ILETiSIM BASKANLIGI
PERSONEL KiMLiK KARTLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Iletisim Baskanlig1 personel kimlik kartlari ile
ilgili iglemlere ait usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonerge; 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanununun 4 {incti maddesine
gore 4/A kapsaminda bulunanlar1 ve bu kapsamda olup kurum i¢i ve kurum dis1 gegici
gorevlendirilenler ve stajyerler ile 4/B sozlesmeli personel, is¢i ve siirekli is¢i olarak iletisim
Baskanlig1 merkez ve tasra teskilatinda gorev yapan ve gorev yapmakta iken emekli olan
personele verilecek kimlik kartlarinin tipi, sekil ve Olglilerinin belirlenerek diizenlenmesi,
dagitilmasi, degistirilmesi, geri alinmasi ve imha edilmesine iliskin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak '
MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 14 sayili Iletisim Baskanlhigi Teskilati Hakkinda

Cumbhurbaskanligi Kararnamesinin 10 uncu ve 19 uncu maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;
a) Baskan: Iletisim Baskanini,
b) Baskanlik: iletisim Bagkanligini,
c) Daire Bagkanligi: Personel ve Egitim Dairesi Bagkanligini,
¢) Kimlik kartr: Iletisim Baskanhiginin merkez ve tasra teskilatinda gérev yapan
personele verilecek personel kimlik kart1 ve gegici personel kimlik kartini,
ifade eder.
IKINCI BOLUM
Kimlik Kartlarma iliskin Islemler

Kimlik kart1 diizenleme yetkisi

MADDE 5- (1) Bu Yonerge kapsaminda Baskanlik merkez ve tasra teskilatinda gorev
yapan personel i¢in kimlik kartlarinin temin edilmesi, muhafazasi, kaydi, diizenlenmesi,
yetkilendirilmesi ve ilgili birim ve/veya bdlge miidiirliiklerine gonderilmesi islemleri Daire
Bagkanliginca, kart basim makinesinin bakimi, onarimi ve malzeme temini gibi islemler Destek
Hizmetleri Daire Baskanliginca yerine getirilir.

(2) Kimlik kartlarinin sekil ve muhtevasi Bagkan onayu ile belirlenir.

Kimlik kartimin 6zelligi

MADDE 6- (1) Kimlik kartlar1; tipi, rengi, sekil ve dlgiileri, igerigi, govde yapisi ve
giivenlik unsurlart gibi gorsel 6geleri ve kimlik kartinda kullanilacak fotograf ozellikleri
EK1’de yer alan usul ve esaslara uygun olarak diizenlenir.
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Kimlik kart1 verilmesi

MADDE 7- (1) Kimlik kart1 talebinde bulunacak personel, EK-2’de yer alan “Kimlik
Kart1 Talep Formunu doldurarak gorev yaptig1 birime teslim eder. ilgili birimler s6z konusu
formu Daire Bagkanligina elektronik ortamda ileterek kimlik kart1 talebinde bulunur.

(2) Bu Yonerge kapsamina giren;

a) Bagkanligin merkez ve tasra teskilati kadrolarinda gorevli olanlar ile siirekli is¢iler,
sOzlesmeli personel ile hizmet alimi1 ger¢evesinde Baskanlikta calisan destek personeli,
sOzlesmeli personel ve Baskanlikta gecgici olarak gorev yapmakta olan personel ile staj
yapmakta olan 6grenciler i¢in kimlik kartlari,

b) Baskanligin ¢esitli birimlerinde hizmet alim1 yoluyla gérev yapan firma personeli i¢in
gecici kimlik kartlart,

bagvuru tarihini izleyen on giin i¢erisinde hazirlanir ve gérev yaptigi birimi aracilign ile
ilgiliye imza karsilig: verilir.

(3) Personel, isim-soy isim, unvan degisikligi gibi durumlarda bu maddenin birinci
fikrasina gore kimlik karti talebinde bulunabilir.

Kayit islemleri

MADDE 8- (1) Kimlik kart1 ile ilgili is ve islemlerde kart sahibi ile kimlik kartina iliskin
bilgileri igeren kimlik kart1 basim ve takip islemleri programi kullanilir. Kimlik kart1 verilen
personelin ad1 ve soyadi, T.C. kimlik numarasi, sicil numarasi, gérev yeri, gérev unvani ve
kimlik kart1 yetki numarast ile diger ilgili hususlar bu programa kayit edilir.

Kimlik kart1 kullanimi

MADDE 9- (1) Bu Yonerge kapsaminda adlarina kimlik kart1 diizenlenenler;

a) Gorevli olduklar1 kuruma girislerinde kart1 giris turnikelerine okutmakla,

b) Giris turnikeleri bulunmayan birimlerde kuruma girislerinde yakalarina takmak
ve gorev siiresince yakalarinda bulundurmakla,

c) Kurum disinda ise gerektiginde yetkililere gostermekle,

yiikiimliidiir.

Sorumluluk

MADDE 10- (1) Bu Yoénerge ile personel adina kimlik kart1 diizenleme ve geri alma
yetkisi verilenler buna dair iglemleri usuliine uygun olarak yiiriitmekten; kendilerine kimlik
kart1 verilenler bu kartlarin resmi sifatlarinin gerektirdigi itibar ve giiveni géz Oniinde
bulundurmak suretiyle kullanmaktan ve yeni kimlik kart:1 talep edilmesi durumunda mevcut
kimlik kartinin ilgili birime iade edilmesinden sorumludurlar.

(2) Kendilerine kimlik kart1 verilenler bu sorumluluklarin yerine getirilmesinde kisi
lehine veya aleyhine sonu¢ doguracak islem tesis edemezler.

Kullanma yasag

MADDE 11- (1) Bu Yonerge ile diizenlenen kimlik kartlarinin yerine gegmek iizere
baska birimlerce baska nitelikte ve sekilde kimlik karti diizenlenemez, verilemez ve
saklanilamaz. Iade edilen, zayi islemi yapilan ve gegersiz sayilan kimlik kartlari hicbir sekilde
yeniden kullanilamaz.



Kimlik kartlarinin iadesi

MADDE 12- (1) Kimlik kart1 sahibinin gorevinden istifa ederek ayrilmasi, baska bir
Kuruma atanmasi veya herhangi bir sebeple gorevine son verilmesi halinde; gérev yaptig1 birim
tarafindan gorevinden ayrilis islemleri onaylanmadan bu Yonergenin ekinde yer alan EK-3
Kimlik Kart1 lade Formu ile kimlik kart1 teslim alinarak Daire Baskanligina iade edilir.

(2) Kimlik karti teslim alinmadan herhangi bir personelin gorevinden ayrilig
islemleri gerceklestirilemez.

(3) lade edilmedigi tespit edilen kimlik karti, personelin miiracaatina gerek
duyulmaksizin iptal edilir.

4 Iade edilen kimlik kartlar1 bu Yénergenin 14 iincii maddesine gére imha edilir.

(5)  Iptal veya imha edilen kimlik kartlaria dair bilgiler kimlik kart1 basim ve takip
islemleri programina islenir.

(6)  Bagkanlikta staj yapmakta olan 6grencilerin staj bitiminde kimlik kartlar1 geri
alinir. Kart1 iade etmeyenlere ‘Staj Belgesi’ verilmez.

(7)  Baskanlik merkez veya tasra teskilatinda ¢alismakta iken emekli olan personel
tarafindan talepte bulunulmasi halinde; EK-2’te yer alan “Kimlik Kart1 Talep Formu’nun
doldurularak Daire Baskanligina elden veya posta yolu ile gonderilmesi durumunda; mevcut
kimlik kartin1 iade etmesi kaydiyla talepte bulunan personele emekli kimlik kart1 diizenlenir.
Talepte bulunan personelin emekli oldugu kimlik karti tizerinde yer alan “Unvan1” boliimiine
unvaninin yanina “Emekli” ibaresi eklenerek belirtilir. Basimi yapilan kimlik karti, elden
verilebilecegi gibi talepte bulunan personelin “Kimlik Karti Talep Formu”nda belirttigi
adresine posta yolu ile de gonderilebilir.

Kimlik kartlarinin zayi olmasi

MADDE 13- (1) Kimlik kartlarini her ne suretle olursa olsun ¢alinmasi, kaybedilmesi
veya yipranmasi gibi durumlar nedeniyle zayi edenler, zayi edilen kimlik kartlarmin yetki
numarasina da yer vermek suretiyle 15 giin i¢inde gorevli olduklar1 birimlere EK-4’te yer alan
Zayi Olan Kimlik Kart1 Bildirim Formu ile birlikte miiracaat ederek kimlik kartlariin zayi
edildigini bildirmek ve adlarma yeni kimlik karti1 diizenlenmesini istemekle yiikiimliidiirler.
Yeni verilen kimlik kart1 sonras1 ilgili personel i¢in kaginci kez kart diizenlendigi kimlik karti
basim ve takip islemleri programina islenir.

(2) Kimlik kartinin temin edildigi ii¢ yil igerisinde kartta yer alan fotografin
degistirilmesinin istenmesi, kartin ¢alinmasi, kaybedilmesi veya kisisel kusur nedeniyle kartin
kullanilamayacak durumda olmasi halinde 100 (yiiz) Tiirk Lirasi tutarinda kimlik kart:
bedelinin, talepte bulunan kisi tarafindan 6denmesi ve gorev yaptigl yerin muhasebe birimine
biitceye gelir olarak kaydedildigine dair alind1 belgesinin ibraz edilmesi sartiyla yeniden kimlik
kart1 diizenlenir. Kimlik kartinin verildigi tarihten itibaren bir yil icerisinde birden fazla
yeniletenlerden belirlenen ticretin % 20’si oraninda fazla ticret tahakkuk ettirilir.



(3) Kimlik kart1 zayiat1 sebebiyle temin edilecek kart ticreti her y1l tiikketici fiyat endeksi
(TUFE) oraninda artirilarak Baskanlik¢a yeniden belirlenir.

Kimlik kartinin imhasi

MADDE 14- (1) Personelin isim-soy isim, unvan, gorev ve kurum degisikligi, vefat,
kimligin kullanilamaz hale gelmesi ve benzeri sebeplerle iade alinan kimlik kartlar1 imha
edilmek tizere Daire Baskanligina gonderilir. Daire Bagkanliginda {i¢ kisiden olusturulan
Kimlik imha Komisyonu tarafindan bu Yénerge ekinde yer alan EK-5 “Kimlik Kart1 imha
Tutanag1” diizenlenerek imha edilir.

(2) Kayip, calinti, istifa ve kurum disina naklen atanmalarda kimlik kartina ait yetkiler
varsa en geg on is glinii igerisinde ivedilikle kaldirilir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliikten kaldirilan Yonerge

MADDE 15- (1) 13/06/2012 tarihli ve 2012/6 sayili Makam onayz ile yliriirliige giren
Basin Yayin ve Enformasyon Genel Midiirliigi Personel Kimlik Kartlar1 Yonergesi
yiirlirlitkkten kaldirilmastir.

Gegis hiikiimleri

GECICI MADDE 1- (1) Bu Yonerge kapsaminda yer almayan eski kimlik kartlarina
sahip personelin kimlik kartlar1 yenileri ile degistirilir. Degistirilen eski kimlik kartlari,
iizerinde yazili kod veya tanimlayici numarasi ile personelin adi ve soyadi bir listede
gosterilmek ve bir tutanaga baglanmak suretiyle bu Yonergenin 14 iincli maddesinde yer alan
hiikiimler ¢er¢evesinde imha edilir.

(2)  Bu Yonerge kapsamina giren Bagkanlik personelinin mevcut kimlik kartlart,
Baskanlik¢a uygun goriilecek tarihten itibaren bir yil igerisinde degistirilmemesi halinde
herhangi bir isleme gerek kalmaksizin iptal edilmis sayilir.

(3)  Eski kimlik kart1 bulunmayanlar hakkinda bu Yo6nergenin 13 {incii maddesinde
yer alan hiikiimler uygulanir.

4) Bu madde hiikmii kendilerine kimlik kart1 verilen emekliler hakkinda isteklerine
bagli olarak uygulanir.

Yiirirlik
MADDE 16- (1) Bu Yonerge onay tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 17- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Iletisim Baskan1 yiiriitiir.
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EK-1

KIiMLIK KARTLARININ OZELLIKLERI

1) Kimlik kartlani Bagkanhk biinyesinde gorev yapan tiim personel igin aym tip ve renkte,
hazirlanir. Ancak Stajyer ve Sosyal Tesisler Personeline verilen kimlik kartlarinda “Gegici™ ibaresine
yer verilir.

2) Kimlik kartinin 6n ve arka yizleri Iletisim Baskanlig Personel ve Egitim Dairesi
Baskanliginca kisisellestirilebilir olup, 6n yiiziinde; kurumsal logolar, personel adi ve soyadi, unvani,
T.C. kimlik numarasi, sicil numaras: ve fotografi, arka yuziinde ise baba adi, anne adi, dogum tarihi,
kart numarasi, verilis tarihi ve QR kod yer alir.

3) Kimlik kart1 govdesi, termal transfer yolu ile kisisellestirme ve Kinegram folyo kaplama
siireclerine uyumlu ve kimyasal maddelere dayanikli olmalidir.

4) Kimlik karti asil rengini (minimum 3 yil) koruyabilmelidir.

5) Kimlik kartina baskisi yapilacak resim, kigisel ve memuriyet bilgileri Personel ve Egitim
Dairesi Bagkanligi bunyesinde gelistirilen kimlik baski moduli tarafindan saglanir. Bu nedenle kimlik
kartinda kullanilacak fotografin, kimlik baski modiilime uygun olabilmesi i¢in, 800 x 600
¢ozunurlitkte, 600 dpi goérintin kalitesinde, yansima, golge, parlama bulunmayan, fonu beyaz,
golgesiz, desensiz ve rotussuz olmalidir.

6) Fotograf, kisinin bedeni ve bas kismi saga - sola donuk durmayan, yuz hatlart net ve
belirgin olacak sekilde cepheden ¢ekilmis olmalidir

7) Cekilen fotograf dijital ortamda personelin T.C. Kimlik Numaras1 dosya adi ve dosya
uzantist (JPEG) olacak sekilde kayit edilmelidir.

8) Surekli olarak gozlik kullanmak zorunda olan personelin fotograf ¢ekimi sirasinda
gozleri net bir sekilde goriinmeli, gozlitk cami iizerinde yansimalar bulunmamali, renkli cam veya
glines gozliigi kullanilmamali, parlamalar engellenmeli, gézlitk camimin kenari veya gergevesi gozleri
kapatmamali ya da gozleri kapatacak ol¢iide kalin olmamalidir.

9) Dijital ortamda fotografin kavit isleminin gergeklestirilebilmesi igin; ilgili Personelin T.C.
Kimlik Numarasi: XXXXXXXXXXX, dijital ortamdaki fotograf kavdedilirken kullanilacak dosva formati:
JPEG, dijital ortama JPEG dosya formatinda kavdedilmis  fotograf dosyasimin  adi
XXXXXXXXXXX.JPEG in vazilarak gergeklestirilmelidir.
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XXXXXXXXXXXIPEG

10)  Tek bir erisim kontrol kartinda fotograf tammlama oézelligine sahip yakinhk karti
teknolojisi sunmalidir.

11)  Kimlik kart1, 2,125" x 3,370" x 0,030" + 0,003" (5.4 x 8,6 x 0,076 £ 0,0076 cm)
boyutlarinda olmalidir.
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EK-2
ILETiSiM BASKANLIGI
KIMLIK KARTI TALEP FORMU

KiMLiK KARTI SAHIBININ
T.C. KIMLIK NO
EMEKLI SICIL NO
KURUM SICIL NO
UNVANI
[STIHDAM SEKLI : [ 4/A kadrolu personel

[0 4/B sozlesmeli personel

O Isei/siirekli is¢i personel

O Gegici Gorevli

[] Stajyer (Gegici)

O Sosyal Tesisler Personeli (Gegici)
KADROSUNUN
BULUNDUGU
YER : O  Merkez O Tasra [] Kurum dis1

Birimi: Ili: Kurumu:
Birimi:

GECICI GOREV
YERI (VARSA)
KAN GRUBU

[Jilk defa kimlik kart: talep ediyorum.
(Baskanlik merkez ve tasra teskilatinda ilk defa gorev alarak kimlik karti1 talebinde bulunanlar
isaretleyecektir.)

[J Yeniden kimlik kart: talep ediyorum.
(Daha 6nce kimlik kart1 olup herhangi bir sebeple degistirenler isaretleyecektir.)

VERILIS NEDENI : o Unvan/Pozisyon degisikligi o Isim/soy isim degisikligi
o Yipranma, Kayip veya calinti o Fotograf degisikligi

] Emekli kimlik kart: talep ediyorum.
(Baskanlik merkez ve tasra teskilatinda ¢aligmakta iken emekli olup, kimlik karti talebinde bulunanlar
isaretleyecektir.)

Tarafima kimlik kart1 diizenlenerek verilmesini arz ederim.
ADRES

CEP TELEFONU

(Adres ve telefon bilgileri emekli personel tarafindan doldurulacaktir.)

(Adres degisikliginin bildirilmesi gerekmektedir. Aksi halde sorumluluk talepte bulunana aittir.)
codod
ADI SOYADI

iMZA
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EK-3
ILETiSiM BASKANLIGI KiMLiK KARTI JADE FORMU
KIMLIK KARTI SAHIBININ
T.C. Kimlik Eski Yeni Eski Gorev | Yeni Gorev | Kurum |; .
No. Adi Soyad: Unvani Unvani Yeri Yeri Sicil No lade Nedeni
Adima dUzenlenen ..........cceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenenn. nolu kimlik kartim1 ..........oo i,
nedeniyle ekte iade ediyorum. ..../..../....
TESLIM EDEN TESLIM ALAN
Adi1 Soyadi Adi1 Soyadi
1mza irnza
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EK-4
ILETiSIM BASKANLIGI
ZAYi OLAN KiMLIiK KARTI BiLDiRiM FORMU
KiMLIK KARTI SAHIBi KiMLIK KARTI
T.C. Kimlik fli-Iigesi / . Varsa Gegici Durumu Zayi Oldugu Yer
No Adi Soyadi Gorev Yeri Unvant Sicil Gorev Yeri Kart No (Kay1p - Calinti Ve Tarih
Gasp)
Tarih: .../ ... /...

Adi — Soyadi
Unvani
Tarih

Imza
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ILETiSIM BASKANLIGI
KiMLIiK KARTI iMHA TUTANAGI

EK-5

KiMLIiK KARTI SAHIBI

KiMLIiK KARTI

T.C.
Kimlik No

Kurum

Adi Soyadi Unvani Verilis Tarihi Imha Nedeni

Sicil No

Yukarida adi soyadi yazili personelin kimlik karti1 belirtilen nedenle tarafimizdan imha edilmistir.

Adi Soyadi
Imza

IMHA TARIHI
ol

IMHA EDENLERIN

Adi1 Soyad1
Imza

Ad1 Soyad1
Imza
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