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ILETiSIM BASKANLIGI

TASIT KULLANIM YONERGESI

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci; hizmet alim sbzlesmesine istinaden sofor
olarak calisan veya kadrolu sofor veya gorevli Kamu personeli ile bunlarin haricinde tasitlar
kullanabilecek personelin belirlenmesi ile emir ve zatina veya makam hizmetlerine tahsis
edilen tasitlarin disinda kalan diger tasitlarin kullanim usul ve esaslarinin belirlenmesidir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge; Iletisim Baskanhigi merkez ve tasra teskilati
hizmetlerinde kullanilan tasitlar ile personel tarafindan bu tasitlarin kullanimina iligskin usul ve
esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 5/1/1961 tarihli ve 237 sayili Tasit Kanunu, 13/10/1983
tarihli 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanunu hiikiimleri ile 14 sayili Iletisim Baskanligi
Teskilat1 Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesinin 10 uncu maddesi, 18/7/1997 tarihli ve
23053 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Karayollar1 Trafik Yonetmeligi,
2007/3 sayili Tasarruf Tedbirleri le Tlgili Basbakanlik Genelgesi ve 17/3/2006 tarihli ve
2006/10194 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan Tasitlar1 Siirebilecek Kamu
Gorevlilerinin Belirlenmesine iliskin Esas ve Usullerin 8 inci maddesine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanmimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecgen;

a) Baskan: Iletisim Baskanini,

b) Baskanlik: iletisim Baskanligini,

¢) Bolge Miidiirii: Tletisim Bagkanhig Bolge Miidiirlerini,

¢) Gorevli Kamu Personeli: Resmi gorevin ifasi igin tasit kullanan kadrolu sofor ve
gorevli personel haricinde tasitlar siirebilecek kamu gorevlilerini,

d) Hizmet: Baskanlik veya Bolge Miidiirliiklerinin resmi hizmetlerinin ifasi igin il igi
ve/veya il dis1 gérevlendirmeyi gerektiren her tiirlii gorevleri,

e) Sorumlu Birim: Yonetim Hizmetleri Dairesi Bagkanlhigini veya Bolge
Miidiirliiklerini,

f) Sofor: 657 sayili Devlet Memurlar: Kanununa tabi soforii, 4857 sayili Is Kanununa
tabi siirticliyii/soforii, Bagkanligin veya Bolge Midiirlikklerinin hizmet alim sdzlesmesine
istinaden istihdam edilen veya belirli siireli hizmet s6zlesmesi ile galisan Baskanlik veya
Bolge Miidiirliikleri tagitlarini kullanmakla gorevli siiriiciilerini,

g) Tasit: 237 sayili Tasit Kanunu kapsamina giren Bagkanlik veya Bolge
Miidiirliiklerinin miilkiyetinde veya hizmet alim suretiyle edinilmis her tiirlii motorlu ve
motorsuz ulagim aracini,

g) Tasra Teskilati: {letisim Baskanlig1 Bolge Miidiirliiklerini,

h) Yetkili Makam: Baskan, Baskan Yardimcisi, Yonetim Hizmetleri Dairesi Baskant,
Bolge Miidiirli veya usuliine uygun yetki devri yapilmis alt kademeleri,

ifade eder.



¥
',:: ILETISIM BASKANLIGI

Kullanim yerleri
MADDE 5- (1) Yurt i¢inde Bagkanlik ve Bolge Midiirliiklerinin ihtiya¢ duydugu
resmi hizmetlerinin ifasi1 i¢in il i¢i ve il dis1 gorevlendirmeyi gerektiren yerlerdir.

Genel kullanim esaslari

MADDE 6- (1) Tasitlar resmi hizmetin ifasi igin yetkili makam ve sorumlu birimce
tahsis edilecektir.

(2) 11 disinda yiiriitiilmesi gereken resmi gorev, toplanti, egitim, bilimsel ¢alisma vb.
hizmetlerin ifas1 i¢in talep edilen tasitlar icin merkez teskilatinda Baskanlik Makamindan,
tasra teskilatinda ise Bolge Miidiiriinden olur alinacaktir. Tasra teskilatinda alinan olurun bir
sureti ivedilikle Yonetim Hizmetleri Dairesi Bagskanligina gonderilecektir. Uzak mesafelere
yapilacak seyahatlerde ekonomik olan yontem tercih edilecektir. Tekil olarak yapilacak
seyahatlerde kurum tasitlarindan daha c¢ok mutat vasitalarin kullanilmasina 6zen
gosterilecektir.

(3) Tasit gdrev emri diizenlenmeden ara¢ gérevlendirmesi yapilmayacaktir. 1l i¢inde
tasit gorev emri; yetkili makam ve usuliine gore devredilen yetki ile yetkilendirilmis personel
tarafindan imzalanarak giinliik, il dis1 gérevlendirmelerde ise merkez teskilatinda Bagkanlik
Makaminin, tagra teskilatinda ise Bodlge Midiiriiniin oluruna baghi olarak arag
gorevlendirilecektir. Tasit Gorev Emirlerinin bir niishast yetkili birimin kontroliinde
tutulacaktir. Giinliikk yapilan kilometreler her gorev bitiminde tasit kullanicilar tarafindan tasit
gbrev emirlerine yazilacaktir.

(4) Sorumlu Birim tarafindan Tasit Kontrol Tablosu olusturulacak ve Tasit Kontrol
Tablosuna her giin, sabah mesai baslangi¢ kilometresi ve aksam is bitis kilometresi, merkez
teskilatinda Garaj Amiri, tasra teskilatinda tasit kullanicilar tarafindan aksatilmadan yazilip
imzalanacaktir. Bu tablolar aylik olarak Sorumlu Birime teslim edilecektir. Garaj Amiri veya
tasit kullanicilar1 Tasit Kontrol Tablolarini Sorumlu Birimden alacaklardir. Gereksiz tasit
kullanimina izin verilmeyerek tasarruf tedbirlerine riayet edilecektir.

(5) Resmi hizmetin yerine getirilmesi amaciyla tasit kullaniminda, birimler arasinda
hizmet ayrimi yapilmayacaktir. Ancak 2007/3 sayili Basbakanlik Tasarruf Tedbirleri
Genelgesi dogrultusunda araclarin daha rasyonel kullanimi saglanacaktir.

(6) Sorumlu Birim tarafindan, hizmetlerin daha hizli ve etkin bir sekilde verilebilmesi,
gereksiz harcamalarin 6niine gecilmesi, kaynaklarin en rasyonel sekilde kullanilmas1 amaciyla
tagitlarin kullanim1 denetlenecek ve tahsisler titizlikle takip edilecektir.

(7) Yetkili makamin onayi ile tasarruf genelgesi dogrultusunda giinliik calisma saati
disinda ve tatil giinlerinde gorevde bulunmasina ihtiya¢ duyulan personelin ikametgahindan
isyerine gelis ve gidisleri icin, birbirine yakin gilizergdhta bulunanlarin da aymi aragtan
yararlanmalarini saglamak suretiyle tasit tahsis edilebilecektir.

(8) Softr haricinde, gorevlendirmede tasit kullaniminin zorunlu oldugu hallerde kamu
gorevlisinin tasit siirmeyi kabul etmesi, gerekli ve gecerli siirlicii belgesine sahip olmasi
halinde kamu gorevlileri de tasit kullanmak igin gorevlendirilebilecektir. Gorevlendirmeler
17/3/2006 tarihli ve 2006/10194 sayili Tasitlar1 Siirebilecek Kamu Gorevlilerinin
Belirlenmesine Iliskin Esas ve Usuller Hakkinda Bakanlar Kurulu Kararma uygun olacaktir.

(9) Mesai saatleri disinda, hafta sonu, tatil ve bayram giinlerinde tasit gérevlendirmesi
is ve islemleri Sorumlu Birim tarafindan yiiriitiilecektir.

(10) Tasitlar, tasit gérev emri formunda belirtilen gorev giizergahi dogrultusunda
kullanilacaktir. Tasitlar, gorev tamamlandiktan sonra temiz ve goreve hazir halde Baskanlik
veya Bolge Miidiirliigii hizmet binasinin otoparkina birakilacaktir.
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(11) Bagkanlik veya Bolge Miidiirliigii resmi tasitlarinin periyodik bakim, muayene ve
sigorta (Zorunlu Trafik Sigortasi) islemleri aracin zimmetli oldugu sofor/siiriicii tarafindan
takip edilecek, tamir ve bakimi gerektiren hususlara iliskin raporlar sofor/siiriicii tarafindan
tanzim edilerek Sorumlu Birime iletilecektir.

(12) Her tasit avadanlig1 ile birlikte sofore/siirlicliye zimmetlenecektir. Bu tasitlarin
bakim, onarim, tamir, sigorta ve periyodik bakimlarindan Sorumlu Birim, i¢ ve dis
temizliginden ilgili sof6r/siiriicii sorumlu olacaktir.

(13) Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor/stiriicii, yazili bir emir ve talimat
bulunmadikga tasit gorev emrinde belirtilenler disinda, tasita farkli kisi veya yiik almayacak,
belirlenmis giizergah disina ¢ikmayacaktir.

(14) Tasitlara 1s1kli veya sesli uyar1 isareti veren harici cihazlar kesinlikle
takilmayacaktir.

(15) Tasit siiriictileri/soforleri, 25/10/1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete’de
yayimmlanan Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair
Yénetmelik ile Is Sézlesmelerinde belirtilen hiikiimlere riayet edeceklerdir.

(16) Tasit stirticiileri/soforleri, protokol kurallarina uyacaklardir. Tasitta bulunanlarla
diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 0Ozen gostereceklerdir. Kendilerine yetkililer
tarafindan verilen yazili veya sozli bir talimat olmaksizin, dogrudan kendilerini
ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan konularda gercksiz agiklamalarda
bulunmayacak ve tartismaya girmeyeceklerdir.

(17) Ugiincii kisilere verilecek zararlardan sofGrler/siiriiciiler/tasit kullanicilar:
sorumludur. Kurum o6demek zorunda kaldigi zararlari sorumlu soforlere/slirticiilere/tasit
kullanicilarina riicu eder.

(18) Trafik mevzuatinin yasak ettigi hususlardan dogacak mesuliyetler soforlere/
stiriiciilere/tasit kullanicilarina aittir. Tagitlarin kullanimi ve tahsisleri hakkinda mevzuat
hiikiimlerine aykir1 hareket eden ve kamu gorevlilerinden kaynaklanan zararlar hakkinda 237
sayili Tagit Kanununun 16 nci maddesi ile 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanununun 48 inci maddesi basta olmak iizere diger ilgili mevzuat hitkiimlerine gore islem
yapilacaktir.

(19) Hizmet alimi suretiyle edinilen tasitlarin 6n camina 35 puntodan az olmamak
kaydiyla Iletisim Baskanligi Kurumsal Kimligine uygun olarak “Resmi Hizmete Mahsustur”
ibaresi yazili bir levha goriiniir bir sekilde konulacaktir.

Yiiriirliikten kaldirilan Yonerge

MADDE 7- (1) 27/01/2016 tarihli ve 135 sayili Makam Oluru ile yiiriirlige giren
Bagbakanlik Basin-Yayin ve Enformasyon Genel Miidiirliigii Tasit Kullanim Yonergesi
yuriirliikten kaldirilmastir.

Uygulama

MADDE 8- (1) Bu Yoénergede yer almayan hususlarda Tasit Kanunu, Karayollari
Trafik Kanunu, Karayollar1 Trafik Yonetmeligi ve mevzuatin iligkili oldugu diger kanunlarla
ilgili maddeleri uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 9- (1) Bu Yonerge onayi tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 10- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini iletisim Baskani yiiriitiir.
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EK-1
TASIT GOREV EMRIi
(SEHIR iCi GOREVLER iCiN)
. 120...
GOREVLENDIREN BiRIM AMIRI (*) ARACI SEVK EDEN BiRIM AMIRI (***)
ADI SOYADI UNVANI IMZASI ADI SOYADI UNVANI IMZASI
GOREVLIi PERSONELIN ARACIN
ADI SOYADI UNVANI SURUCUNUN
ADI SOYADI
PLAKASI
AIT OLDUGU Cumburieghontis i
KURULUS umhurbaskanigt Hets
Bagkanlig1
GOREVIN TURU CIKIS KM.Si DONUS KM.Si
GIDECEGI YER
ONAYLAYAN (**) .
ADI SOYADI UNVANI IMZASI
CIKIS SAATI DONUS SAATI

(*) Personelin gorevlendirilmesini talep eden Birim Sorumlusu/iletisim Uzmani/Sube Miidiirii’diir.

(**) 1. Hukuk Miisaviri/Daire Baskani/Bolge Miidiirii/ Ozel Kalem Birimi Sorumlusu’dur.

(***) Merkez teskilatinda Y6netim Hizmetleri Dairesi Bagkani, tagra teskilatinda Bolge Mudiirii’diir.

1- Tasit Gorev Emri her gérevlendirme iki niisha doldurulacak, bir niishasi kurumda kalacak, ikinci niishasi aragta bulundurulacaktir.
2-  Tasit Gorev Emri Yetkililerinin Istemesi halinde gosterilecektir.

NOT: Arag siiriiciileri ile aragta bulunan gorevliler resmi sifatin gerektirdigi sayginliga uygun davranislarda bulunacaktir. Siiriiciiler ve
gorevliler arag iginde sigara igmeyeceklerdir.

EK-1
TASIT GOREV EMRI
(SEHIR iCi GOREVLER iCiN)
o d20...
GOREVLENDIREN BiRiM AMIRI (*) ARACI SEVK EDEN BiRIiM AMIRI (***)
ADI SOYADI UNVANI IMZASI ADI SOYADI UNVANI IMZASI
GOREVLI PERSONELIN ARACIN
ADI SOYADI UNVANI SURUCUNUN
ADI SOYADI
PLAKASI
wimotbuay | e e
KURULUS Franit ety
Bagkanlig1
GOREVIN TURU CIKIS KM.SI DONUS KM.SI
GIDECEGI YER
ONAYLAYAN (**) .
ADI SOYADI UNVANI IMZASI
CIKIS SAATI DONUS SAATI

(*) Personelin gorevlendirilmesini talep eden Birim Sorumlusu/ Iletisim Uzmani/Sube Miidiirii’ diir.

(**) . Hukuk Miisaviri/Daire Baskani/Bélge Miidiirii/ Ozel Kalem Birimi Sorumlusu’dur.

(***) Merkez teskilatinda Yonetim Hizmetleri Dairesi Bagkani, tasra teskilatinda Bolge Midiirti’diir.

3-  Tasit Gérev Emri her gérevlendirme iki niisha doldurulacak, bir niishas: kurumda kalacak, ikinci niishasi aragta bulundurulacaktir.
4-  Tasit Gorev Emri Yetkililerinin istemesi halinde gosterilecektir.

NOT: Arag siiriiciileri ile aragta bulunan gorevliler resmi sifatin gerektirdigi sayginliga uygun davranislarda bulunacaktir. Siiriiciiler ve
gorevliler arag i¢inde sigara igmeyeceklerdir.
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EK-2
TASIT KONTROL TABLOSU
Ait Oldugu Yil: Aracin Plakasi
Ait Oldugu Ay: Sof6riin Ad1 Soyadi
- Sabah Cikis | Aksam Giris Yapilan e
Tarih KM’si KM’si Giinliik kv | S°forin Imzast
Aylik Toplam KM
YETKILI AMIR ONAYI
S A



