BASBAKANLIK BASIN YAYIN VE ENFORMASYON GENEL MUDURLUGU HUKUK
MUSAVIRLIGININ KURULUSU, GOREVLERI VE CALISMALARI HAKKINDA
YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tamimlar

Amacg

Madde 1 — (1) Bu Yonergenin amaci, Basbakanlik Basin Yayin ve Enformasyon Genel
Midirligii Hukuk Misavirliginin gorev, yetki, ¢alisma, sorumluluk ve davalarin takibine iliskin
usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 — (1) Bu Yonerge, Bagbakanlik Basin Yayin ve Enformasyon Genel Miidiirligii
Hukuk Misavirligi biinyesinde gorev yapan 1. Hukuk Miisaviri, hukuk miisavirleri, uzman/uzman
yardimcilari, avukatlar ve biiro personelinin gorev, yetki ve sorumluluklarini kapsar.

Hukuki Dayanak

Madde 3 — (1) Bu Yonerge, 8/6/1984 tarihli ve 231 sayili Basin Yayin ve Enformasyon
Genel Midiirliigliniin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 11 ve
12 nci maddeleri ile 2/11/2011 tarihli ve 659 sayili Genel Biitce Kapsamindaki Kamu Idareleri ve
Ozel Biitgeli Idarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine iliskin Kanun Hiikmiinde
Kararnameye dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4 — (1) Bu Yonergede gegen;

a) Genel Miidiir: Basin Yayin ve Enformasyon Genel Miidiirtinii,

b) Genel Midiirliikk: Basin Yayin ve Enformasyon Genel Midiirliigiint,

¢) Hukuk Miisavirligi: Basin Yayin ve Enformasyon Genel Midiirliigti Hukuk Miisavirligini,

¢) I. Hukuk Miisaviri: Basin Yayin ve Enformasyon Genel Midiirliigii . Hukuk Miisavirini,

d) Hukuk Miisaviri: Basin Yayin ve Enformasyon Genel Midiirliigii Hukuk Miisavirlerini,

e) Uzman/Uzman Yardimcisi: Basin Yayin ve Enformasyon Genel Midiirliigii Basin ve
Enformasyon Uzmani/Uzman Yardimcilarini,

f) Avukat: Basin Yayin ve Enformasyon Genel Miidiirliigii Avukatlarini,

g) Biiro Personeli: Hukuk Miisavirliginin biiro boéliimiinde gérevlendirilen personeli,

ifade eder.



IKINCI BOLUM
Hukuk Miisavirliginin Kurulusu ve Gorevleri

Hukuk Miisavirliginin Kurulusu

Madde 5 — (1) Genel Midiirlik Hukuk Misavirligi, Genel Miidiire bagli bir birim olup
I. Hukuk Miisaviri, hukuk misavirleri, basin ve enformasyon uzmanlari/uzman yardimecilari,
avukatlar ile Hukuk Miisavirligi biiro boliimiinde gorevlendirilen personelden olusur.

Hukuk Miisavirliginin Gorevleri

Madde 6 — (1) Hukuk Miisavirliginin gorev ve sorumluluklar: sunlardir:

a) Genel Miidiirliigiin taraf oldugu adli ve idari davalarda, i¢ ve dis tahkim yargilamasinda,
icra islemlerinde ve yargiya intikal eden diger her tiirlii hukuki uyusmazliklarda Genel Miidiirliigi
temsil etmek, dava ve icra islemlerini vekil sifati ile takip etmek,

b) Ihtiyag duyulmas: halinde Maliye Bakanligindan muhakemat hizmeti talep ederek buna
iligkin is ve islemleri takip etmek,

c) Genel Midiirlikge hizmet satin alma yoluyla temsil ettirilecek dava ve icra takipleri ve
tahkim ile ilgili islemleri koordine etmek, izlemek ve denetlemek,

¢) Genel Miidiirliikk birimleri veya kamu kurum ve kuruluslari tarafindan goériis alinmak tizere
gonderilen mevzuat taslaklarini inceleyerek hukuki goriis bildirmek,

d) Genel Miidiirliik tarafindan diizenlenecek her tiirlii s6zlesme ve sartname taslaklari ile
sorulan hukuki konular hakkinda goriis bildirmek,

e) Mevzuat geregi veya Genel Miidiirin onay1 ile olusturulan heyet, kurul veya komisyon
caligmalarina katilmak,

f) Genel Miidiir tarafindan havale edilen inceleme ve sorusturma raporlarini inceleyerek,
mevzuatin gerektirdigi takibat ve islemler ile Genel Miudiirliik Yiiksek Disiplin ve Disiplin
Kurullarinin sekretarya hizmetlerini yiiriitmek,

g) Hukuk Misavirligi personelinin egitimi i¢in hukuki veya mesleki seminer veya toplantilar
diizenlemek, mesleki veya bilimsel kurum veya kuruluslar tarafindan diizenlenen seminer, kurs ve
benzeri toplantilara katilimi saglamak,

g) Mevzuatta yer alan veya Genel Miidiir tarafindan verilecek benzeri gorevleri yapmak.

I. Hukuk Miisavirinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Madde 7 — (1) I. Hukuk Miisavirinin gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Hukuk Miisavirliginde yiiriitiilen islerin diizenli ve etkili bir bigimde yapilmasini saglamak,
degisen yeni durumlara gore gerekli tedbirleri almak ve uygulamak, bunlarin gerg¢eklesmesini
izlemek ve denetlemek,

b) Hukuk miisavirleri, uzman/uzman yardimcilari, avukatlar ve biiro personeli arasinda is
boliimii ve gorevlendirmeleri yapmak, Hukuk Miisavirligine ait is ve islemlerin dengeli sekilde
dagitimini saglamak,

¢) Gorevlendirildigi kurul ve komisyon toplantilarina katilmak, Genel Midirliigi temsilen,
durugsmalar ile diger kurul ve toplantilara katilacak hukuk miisavirlerini, uzman/uzman
yardimcilarini, avukatlar ve biiro personelini gorevlendirmek,

¢) Hukuk Miisavirligi personelinin se¢imi ve kadrolarinin tespiti hususunda teklifte
bulunmak,

d) Genel Miidiir tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.



2) 1. Hukuk Miisaviri kendisine verilen gorev ve yetkileri zamaninda, diizenli ve geregi gibi
yapmak ve yaptirmaktan Genel Miidiire kars1 sorumludur.

Hukuk Miisavirlerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 8 — (1) Hukuk Miisavirlerinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) 1. Hukuk Miisaviri tarafindan kendilerine tevdi edilen dava, icra takipleri ve diger isleri
ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yiiriitmek, neticelendirmek,

b) Genel Miidiirliik birimleri ve diger kurumlar tarafindan hazirlanan mevzuat taslaklari ile
diger hukuki konularda goriis bildirmek,

c) |. Hukuk Misavirinin bulunmadigi zamanlarda I. Hukuk Miisavirinin goérevlerini
yiiriitmek,

¢) I. Hukuk Miisaviri tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

(2) Hukuk Miisavirleri kendilerine verilen gérevleri tam ve zamaninda yapmaktan I. Hukuk
Miisaviri ve Genel Miidiire kars1 sorumludur.

Uzman/Uzman Yardimcilarinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Madde 9- (1) Uzman/uzman yardimcilarinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Genel Miidiirliik birimleri ve diger kurumlar tarafindan hazirlanan mevzuat taslaklar ile
diger hukuki konularda goriis bildirmek,

b) Genel Miidiir ve I. Hukuk Miisaviri tarafindan verilen inceleme ve arastirmalar1 yapmak,

¢) Hukuk Miisavirliginin gorev ve sorumluluk alanina giren konularda egitim igin yurtigi ve
yurtdisinda hukuki veya mesleki seminer veya toplantilara katilmak, mesleki veya bilimsel kurum
veya kuruluglar tarafindan diizenlenen seminer, kurs ve benzeri toplantilar ile Genel Midiirliik
birimlerince diizenlenecek toplanti ve seminerlere katilmak,

¢) Genel Midiirliigiin gorev alanina giren konularda proje 6nerileri getirmek ve gelistirmek,

d) Gorevli oldugu konularda, Genel Miidiirliik ile diger kamu kurum ve kuruluslar1 arasindaki
irtibat1 saglamak,

e) I. Hukuk Miisaviri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

2) Uzman/uzman yardimcilari, kendilerine verilen gorevleri tam ve zamaninda yapmaktan
I. Hukuk Miisaviri ve Genel Miidiire kars1 sorumludur.

Avukatlarim Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Madde 10- (1) Avukatlarin gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) I. Hukuk Miisaviri ve hukuk miisaviri tarafindan kendilerine tevdi edilen dava, icra
takipleri ve diger isleri ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yiiriitmek, neticelendirmek,

b) Takip ettikleri dava, icra takipleri ve diger isler ile ilgili bilgi-belgeyi istemek ve bunlarin
diizenli bir sekilde dosyalanmasini saglamak,

c) Adli ve idari yargi mercilerinden, icra dairelerinden ve noterden Kuruma yapilacak
tebliglere cevap hazirlamak veya hukuki gereklerini yapmak,

¢) Kanun, tiizlik, yonetmelik ve sair mevzuati incelemek ve degisiklikleri takip etmek,

d) Genel Miidiir veya 1. Hukuk Miisaviri tarafindan gorevlendirildigi toplantilara katilmak,

e) Genel Midiirliik birimleri ve diger kurumlar tarafindan hazirlanan mevzuat taslaklar ile
diger hukuki konularda goriis bildirmek,



f) I. Hukuk Miisaviri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(2) Avukatlar herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilirken kendilerine verilmis bulunan
dava ve icra igleriyle diger konulardaki dosya ve isleri, o giinkii durumunu agikga belirten bir yazi
ile I. Hukuk Miisavirine teslim ederler.

(3) Avukatlar bu Yonerge ile kendilerine verilen gorevlerin zamaninda ve dogru olarak
yapilmasindan hukuk miisaviri, I. Hukuk Miisaviri ve Genel Miidiire kars1 sorumludurlar.

Biiro Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Madde 11- (1) Biiro personelinin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Hukuk Miisavirligine gelen evraki teslim almak, kaydini1 yapmak, varsa evveliyatini tespit
ederek I. Hukuk Miisavirine iletmek, havale edilenleri ilgiliye vermek,

b) Gelen ve giden evrakin kaydini yapmak, gelen defterindeki kaydin1 kapatarak
gonderilmesini saglamak, gerektiginde elden teslim etmek, yazigsmalar1 dosyalamak ve arsivlemek,

€) Mahkeme ve icra dairelerine takip dilekcesi, dava ve cevap dilekgesi, temyiz ve itiraz
dilekgesi gibi mahkeme evrakini teslim etmek, mahkeme har¢ ve giderlerini yatirmak, artan
mahkeme giderlerini almak, her tiirlii avans ¢ekme ve kapatma islemlerini yapmak, bu kapsamda
ilgili yerlerle yazisma yapmak,

¢) Ihtiya¢ duyulan demirbas esya, kirtasiye ve malzemeleri tespit etmek, alinmasini saglamak,

d) Islemi biten dava ve icra dosyalarmin dosya takip sistemine ve esas defterine islenmesini
saglamak, vekalet ve yargilama giderlerine iliskin is ve islemleri yapmak,

e) I. Hukuk Miisaviri tarafindan verilen benzeri diger gorevleri yapmak.

(2) 1. Hukuk Miisaviri biiro personeli arasinda isboliimii yapmaya yetkilidir.

(3) Biiro personeli kendilerine verilen islerin zamaninda ve dogru olarak yapilmasindan
I. Hukuk Miisavirine kars1 sorumludurlar.

Sorumluluk ve Diger Hususlar

Madde 12- (1) Hukuk Misavirliginde calisanlar, kendilerine verilen isleri kanun, tiiziik,
yonetmelik ve emirlere uygun olarak siiresinde yapmakla, gerekli dikkat ve 6zeni gostermekle
yiikimliidiirler.

(2) Hukuk miisavirleri ve avukatlara, gordiikleri hizmetlerin niteligi ve 6zelligi sebebiyle
devam ¢izelgesi veya imza cetveli imzalatilamaz ancak bu durum I. Hukuk Miisavirinden izin alma
zorunlulugunu ortadan kaldirmaz.

(3) Hukuk miisavirleri ve avukatlar tarafindan takip edilen islerin, siireli ve gizlilik gerektiren
isler olmasi sebebiyle hukuk birimlerinin fiziki sartlar1 buna gére diizenlenir ve her tiirlii iletisim ve
ulagim talepleri ivedilikle yerine getirilir.



UCUNCU BOLUM
Dava Takip, Calisma Usul ve Esaslar:

Dava Takip Usulii
Madde 13- (1) Genel Miidiirliigiin taraf oldugu adli ve idari davalar Hukuk Miisavirligi
tarafindan takip edilir.

(2) Hukuk Misavirligince takip edilmekte olan her tiirlii dava, islem ve icra takiplerinde,
Hukuk Miisavirligince bilgi ve belge istenmesi halinde, istenen bilgi ve belgeler ilgili birimlerce en
kisa zamanda temin edilerek Hukuk Miisavirligine gonderilir. Dava devam ederken meydana gelen
gelismeler geciktirilmeksizin Hukuk Miisavirligine bildirilir.

(3) Hukuk Miisavirliginin takip ettigi ve Genel Midiirliik lehine sonuglanan dava ve icra
takiplerine iligkin vekalet iicretleri, 659 sayili Kanun Hiilkmiinde Kararname ile 8/7/2012 tarihli ve
28347 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Vekalet Ucretlerinin Dagitimina Dair Usul ve Esaslar
Hakkinda Yo6netmelik” hiikiimlerine gore dagitilir.

Davalarin Acilmasi
Madde 14- (1) Genel Miidiirlik adina dava agma veya icra takibine baglama talebi, Genel
Miidiir tarafindan yapilir. Genel Miidiir bu yetkisini I. Hukuk Miisavirine devredebilir.

(2) Dava acilmasi veya icra takibinde bulunulmasini isteyenler dava acilmasi talebi ile
birlikte, davaya dair bilgi ve belgeleri zamanasimi ve hak disiiriicii siireleri dikkate alarak, Hukuk
Miisavirligine gonderir. Siiresinde gonderilmeyen veya eksik ya da yanlis gonderilen bilgi ve
belgeden kaynaklanan sorumluluk bunu gonderenlere aittir.

Kanun Yollarina Miiracaat

Madde 15- (1) Kanun yollarina miiracaat esas olmakla birlikte, bunlardan vazgegcme
659 sayili Kanun Hiikkmiinde Kararname veya bu Kanun Hiikmiinde Kararname dogrultusunda
yapilacak yetki devrine gore gergeklestirilir.

Hukuki Goriis Talepleri

Madde 16 — (1) Genel Midiirliik birimlerince asagida belirtilen esaslar dahilinde hukuki
gOriis istenir;

a) Goriis talep yazisi, hukuksal menfaatler haleldar olmadan ve uyusmazlik durumlar
dogmadan once; ilgili birimin gorisii, tereddiit duyulan hususlar ve ilgili tiim bilgi ve belgeleri
ithtiva edecek sekilde birim amiri imzas1 ile Hukuk Miisavirligine gonderilir,

b) Goriis istenilen konular salt hukuki konulara iliskin olmali, daha 6nceden ayni konuda
verilmis emsal goriislerin olup olmadig1 arastirilmalidir. Mevzuatta ¢6ziime baglanmis hususlar ile
idarenin takdir yetkisi kapsamina giren hususlar goriise konu edilemez.



DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Diger Birimlerin Sorumlulugu

Madde 17- (1) Hukuk Miisavirligi disindaki birimler, kendilerine teblig edilen/génderilen ve
hukuki ihtilaf doguracak her tiirlii tebligati, konu ile ilgili tiim bilgi ve belgelerle birlikte Hukuk
Misavirligine ivedi olarak gondermek zorundadir. Aksi takdirde dogacak mali ve cezai sorumluluk
tebligat1 alan birim amirine aittir.

Yetki

Madde 18- (1) Hukuk Miisavirligi, bu Yonergede yer alan davalarin takip usul ve esaslari ile
Hukuk Misavirliginde gorevli personelin ¢alismalarina iliskin alt diizenleyici islemler yapmaya
yetkilidir.

(2) Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya ¢ikan tereddiitleri gidermeye Hukuk Miisavirligi
yetkilidir.

Yiirirlik
Madde 19 — (1) Bu Yonerge Onay tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 20 — (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Genel Miidiir yiiritiir.



