ILETiSiM BASKANLIGI KUTUPHANE HiZMETLERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar
Amag ve kapsam

Madde 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Iletisim Baskanligi Ihtisas Kiitiiphanesi
hizmetlerine iliskin ¢alisma usul ve esaslarini belirlemektir.

Dayanak

Madde 2- (1) Bu Yonerge, 14 sayili Iletisim Baskanhgi Teskilat1 Hakkinda
Cumhurbagkanligi Kararnamesinin 10/A ve 19 uncu maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimlar
Madde 3- (1) Bu Yo6nergede gecen;
a) Baskan: Iletisim Baskanm,

b) Baskan Yardimcisi: Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanliginin bagli bulundugu
[letisim Baskan Yardimcisin,

¢) Baskanlik: Iletisim Baskanligimi,
¢) Daire Bagkani: Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanini,

d) Daire Baskanlig:: iletisim Baskanligmm hizmet birimleri arasinda yer alan Destek
Hizmetleri Dairesi Bagkanligimni,

e) Koleksiyon: Kiitiiphane biinyesinde yer alan bilgi kaynaklarinmn tiimiini,

f) Komisyon: Kiittiphane hizmetlerinin yurtilmesinden sorumlu olan Kittiphane
Komisyonunu,

g) Kullanict: Bagkanlik personeli, diger kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisanlar,
akademisyenler, arastirmacilar, lisans ve lisansiistii 6grencileri ve basin kart1 sahiplerini,

g) Kiitiiphane: Iletisim Baskanlig1 Ihtisas Kiitiiphanesini,

h) Kitlphane Gorevlisi: Kiitiiphane hizmetlerinin yiiriitilmesinden sorumlu olan kisi
ya da kisileri,

1) Materyal: Koleksiyonu olusturan yazili, basili, elektronik, gorsel-isitsel ve diger tiir
ve formatlardaki her bir bilgi kaynagni,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Kutiphane Komisyonu

Madde 4- (1) Kutiphane Komisyonu, Daire Baskaninin teklifi ve Bagkan
Yardimcisinin onayi ile belirli bir siireyle sinirli kalmaksizin Komisyon Bagkani ve en az ii¢
liyeden olusur.
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(2) Komisyon yilda en az bir kez toplanir ve kararlar oy ¢okluguyla alinir. Esit oy
halinde Komisyon Baskanmin karari esas alinir. Komisyon Baskaninin cagrisi ile ilave
toplantilar yapilabilir.

(3) Komisyon tarafindan alinan kararlar 6neri niteligindedir ve Daire Bagkani tarafindan
degerlendirilir. Gerek goriilmesi halinde Daire Baskanliginca Baskan Yardimcisi onayina
sunulur.

(4) Kutliphane Komisyonunun gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir:

a) Kiitiiphanenin hizmet amaci ihtiyaglar1 dogrultusunda kitlphane koleksiyonunun
gelistirilmesi ve giincel tutulmasi i¢in gerekli politikalar1 belirlemek,

b) Kitliphane materyalinin temini, kabul, takibi gibi konularda karar almak,
¢) Koleksiyondan ¢ikarilacak kutlphane materyali ile ilgili kararlar: almak,

¢) Kutliphane hizmetlerinin aksamadan yirdttlmesi igin plan ve programlar
hazirlamak,

d) Kituphanecilik hizmetleri alanindaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojilerin
kituphanede kullanilmasini saglamak,

e) Gorev alanina giren ve kiitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi diger ¢alismalar1
yapmak.

Kutaphane gorevlisinin gorev, yetki ve sorumluluklar
MADDE 5- (1) Kittphane gorevlisinin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Kutuphane materyalini kittphanecilik teknik ve yéntemlerine uygun olarak
dizenlemek ve kullanicilarin hizmetine sunmak,

b) Kiitiiphanenin ¢alisma saatleri iginde daima hizmete hazir durumda olmasi igin
gerekli 6nlemleri almak,

¢) Kiitiiphane salonu ve kullaniciya acik diger alanlarin kurallara uygun sekilde
diizenini ve kullanimini saglamak,

¢) Kullanici rehberligi ve danisma hizmeti vermek,

d) Kullanicilarin bilgi hizmetlerinden daha hizli ve etkin bir sekilde yararlanmalarini
saglamak,

e) Gerektiginde kiitiiphanecilik egitimi goren 6grencilere staj ve uygulama ¢aligmalari
yaptirmak,

f) D1s kullanicilardan gelen ziyaret taleplerini alarak planlama yapilmasma yardimci
olmak,

g) Kiitiiphane hizmeti ile ilgili verilen diger gorevleri yerine getirmek.
UCUNCU BOLUM
Teknik Hizmetler

Materyal saglama

MADDE 6- (1) Kiitiiphane materyali temini, koleksiyon gelistirme politikalari
dogrultusunda satin alma, abonelik, degisim ve bagis yoluyla saglanir.

(2) Erisilebilen materyal sayisini artrmak amactyla elektronik kotlphane ve veri
tabanlariyla lisans anlagmalari ile diger kamu kurum ve kuruluslari ile protokol yapilabilir.
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(3) Satin alma veya abonelik islemleri o yila ait biit¢e olanaklar1 ¢ergevesinde yirutullr.

(4) Devir, bagis yoluyla temin edilen kutiphane materyali tutanak dizenlenerek kabul
edilir.

Materyal segimi

MADDE 7- (1) Kiitiiphaneye saglanacak her tiirlii materyalin sosyal bilimler alaniyla
ilgili olmas1 gerekir.

(2) Kitliphane materyali kiitiphane hizmet amaglarina uygun, sosyal ve kiiltiirel agidan
yapilacak caligmalar1 destekleyici niteliklere sahip, giincelligini ve bilimsel 6zelligini
yitirmemis olmalidir.

(3) Nadir eser niteligi olanlar disinda fiziksel a¢idan temiz kullanilmamis, sayfalari
eksik, yipranmis yaynlar bagis olarak kabul edilmez.

(4) Siireli yaymlarda; kendi i¢cinde cilt biitiinliigii saglanmayan yayinlarla, mevcut
koleksiyon ile biitiinliik saglamayan yaylar ve tek sayilar bagis olarak kabul edilemez.

(5) Kuitiphaneye bagis yapmak isteyenlerin bagvurusunun uygun bulunmasi,
bagislanacak materyalin Kiitiiphane Komisyonu tarafindan incelenmesi ve kabuli ile
mumkainddir.

(6) Bagis yapan Kkisilerin istekleri dogrultusunda kiitiiphane koleksiyonunun
biitlinliigiinii bozacak sekilde 6zel bir koleksiyon ya da raf olusturulamaz. Ancak, bagis alinan
yaymlar nadir eserlerden olusan bir koleksiyon ise 6zel bir boliim agilabilmesi bu yonde karar
alinmasi ile mimkundur.

(7) Bagis yapan kisiler, yaptiklar1 bagislarla ilgili herhangi bir hak ve talepte
bulunamazlar.

DORDUNCU BOLUM
Kiitiiphane Kurallar ve Kullanic1i Hizmetleri

Kutiphane kurallarn
MADDE 8 - (1) Kullanicilar, asagida yer alan genel kurallara uymakla yiikiimlidiir;
a) Kutuphaneye yiyecek ile girilmesine izin verilmez.

b) Kitiiphanede bulunan bilgisayarlar, sadece egitim-6gretim ve arastirma amaciyla
kullanilabilir.

¢) Kiitiiphane igerisinde bulunan katalog tarama bilgisayarlarindan sadece kiitiiphane
katalogu taranabilmektedir.

¢) Internet erisimi icin sahsi ya da kiitiiphanenin internet uygulama bilgisayarlar
kullanilabilir.

d) Okuyucular raflardan aldiklar1 kaynaklar1 masalarin iizerine birakmalidir.

e) Hicbir sandalye, masa veya boliim bir kiginin 6zel kullanimina tahsis
edilmemektedir.

f) Kiitiiphanenin tiim alanlar1 temiz ve 6zenli kullanilmali; ¢opler geri doniisiim
kutularmna atilmalidir.

g) Okuyucular kittphane kaynaklarmin kullanimina iligkin telif haklarimdan dogan
kisithliklart gozetmekle ylikiimlidiir.
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&) Kiitliphanede telif haklar1 ¢cergevesinde talep eden kullanici tarafindan yararlanilmak
Uzere tarama hizmeti verilir. 5846 sayili Fikir Sanat ve Eserleri Kanunu kapsaminda orijinal
kaynaktan yapilacak taramanin, bir dergiden bir makaleyi veya kitabin bir bdlumini (veya
ylzde onunu) agsmamasi gerekir.

h) Kullanicilar kiitiiphaneden yararlanirken herhangi bir yayina istemeden zarar vermis
ise bunu gorevlilere bildirmek zorundadir. Kasith sekilde yayma zarar verdigi anlagilan
kigilerin vermis oldugu zarar tazmin edilir.

1) Kiitiiphanenin kullanimmi diger kullanicilar i¢in zorlastiracak veya engelleyecek
sekilde davranislarda bulunulamaz.

i) Kullanicilar kendi esyalarmmdan sorumludur. Kaybolan ya da calinan esyalardan
kittiphane personeli sorumlu tutulamaz.

J) Higbir yayn kiitiiphane digina ¢ikarilamaz.

k) Kiitiiphanede diger kullanicilari rahatsiz edecek sekilde yiiksek sesle veya cep
telefonu ile konugmak yasaktir.

I) Kitliphane; hafta i¢ci 09.30-17.30 saatleri arasinda hizmet vermekte olup cumartesi,
pazar ve resmi tatil giinlerinde kapalidir.

m) Kutiiphane ile kullanici arasinda dogan anlagmazliklarda kiitiiphane kayitlar1 esas
almir.

Kutiphaneden yararlanma sartlar

MADDE 9- (1) Kullanicilar, bu Yonergede belirlenen esaslar cergevesinde
kitliphaneden yararlanabilirler.

(2) Kiitiiphane ve okuma salonlarindan yararlanan kullanicilar kiitiphane materyalini
higbir sekilde disariya ¢ikaramazlar. Materyal ¢ikarmaya tesebbiis edenler hakkinda islem
yapilmak tizere yasal yollara bagvurulur.

(3) Bu Yonergede belirtilen kurallara uymayan, kitlphane personelinin gorev
yapmasini engelleyen ve kiitiiphanede disiplini ve sessizligi bozan kullanicilarin kiitiiphaneden
yararlanma hakki Daire Bagkanliginca siirlandirilabilir.

BESINCI BOLUM
Son Hukumler

Yururlikten kaldirilan mevzuat

MADDE 10- (1) Bu Yonergenin yirirlige girmesinden 6nce uygulanmakta olan
Iletisim Baskanhg Kiitiiphane Hizmetleri Y&nergesi yiiriirliikten kaldirilmustir.

Yururlak

MADDE 11- (1) Bu Yo6nerge onayi tarihinde yiiriirliige girer.
Yurutme

MADDE 12- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Iletisim Baskani yiiriitiir.
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