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ILETiSiM BASKANLIGI BUNYESINDE STAJ YAPACAK OLANLARIN
BELIRLENMESI iLE GOREV VE SORUMLULUKLARI HAKKINDA YONERGE

BiRiINCi BOLUM Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Iletisim Baskanlig1 merkez ve tasra teskilatinda staj
yapacak olanlar ile yapilacak stajlarin siirecine iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yénerge hiikiimleri, Cumhurbaskanlig1 iletisim Baskanlig1 biinyesinde

staj yapacak olanlar ile yapilacak stajlara iliskin hususlar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 5/6/1986 tarihli ve 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu, 14
sayil1 Tletisim Baskanlhig1 Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanlhigi Kararnamesi ile 16/11/1983 tarihli
ve 83/7408 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan Yiiksek Ogretim Kurumlarmin
Bakanliklar ile Onlara Bagli Kurum ve Kuruluslardan Yararlanma Yonetmeligine dayanilarak
hazirlanmstir.

Tanmmlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Bagkanlik: Iletisim Baskanligini,

b) Egitim ve Sinav Hizmetleri Koordinatorliigii: Personel ve Egitim Dairesi Baskanlig:
blinyesinde yer alan alt birimi,

C) Staj: Belirli sartlar1 tastyan 6grencilerin Bagkanligin gorev alan1 kapsamindaki kisisel
ve mesleki bilgilerini artirmak i¢in Baskanliin ilgili birimlerinde ¢alisarak gecirdigi uygulamali
o0grenme donemini,

¢) Staj Basari Belgesi: Stajin1 basarili sekilde tamamlayan 6grencilere, staj yaptig1 birimin
gonderecegi stajyer degerlendirme formu dikkate alinarak hazirlanan, iletisim Baskam veya bu
yetkisini devrettigi ilgili Bagkan Yardimcisi tarafindan imzalanarak verilen ve EK-3 veya EK-4’te
yer alan belgeyi,

d) Staj Bagvuru Formu: Staj icin bagvuracak adaylarmn kisisel bilgilerini, egitim
gecmislerini, staj donemi olarak taleplerini doldurduklar1 EK-1 ve EK-2’de yer alan basvuru
belgelerini,

e) Stajyer: Bagkanlik biinyesinde staj yapan kisiyi,
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f) Stajyer Degerlendirme Formu: lgili egitim kurumu tarafindan gonderilen ve staj
stiresinin bitiminde staj yapilan Birim tarafindan doldurulmasi gereken, stajyerlerin is yerindeki
calismasi, tutum ve davraniglarini gosteren belgeyi, ifade eder.

IKINCi BOLUM Staj islemlerinin Uygulanmasi ve Degerlendirilmesi

Staj islemlerinin yonetimi
MADDE 5- (1) Staj islemleri Personel ve Egitim Dairesi Bagkanligi Egitim ve Sinav
Hizmetleri Koordinatorliigii tarafindan yiiritiiliir.

Staj kontenjanlarinin olusturulmasi

MADDE 6- (1) Her yilin Kasim ayinda Personel ve Egitim Dairesi Baskanligi, tim
Bagkanlik birimlerine bir sonraki yilin staj programini planlamak amaciyla stajyer talebi ¢izelgesini
gonderir. Birimler Aralik ayi igerisinde bir sonraki yilin stajyer taleplerini Personel ve Egitim
Dairesi Baskanligina iletmekle yiikiimliidiir. Personel ve Egitim Dairesi Bagkanligi gonderilen
taleplere dayanarak bir sonraki yilin staj planlamasini tamamlar.

Duyuru sekli

MADDE 7- (1) Bagkanlikta stajlara iliskin usul ve esaslar Bagkanligin internet sayfasindan
Egitim ve Sinav Hizmetler1 Koordinatorliigii kanaliyla duyurulur.

Basvuru sartlar, istenilecek belgeler ve basvuru sekli
MADDE 8- (1) Baskanlikta yapilacak stajlar igin;

a) Bagvurunun yapildig: tarihte, tiniversitelerin 6n lisans ve lisans programu ile denkligi
Yiiksekogretim Kurulu tarafindan kabul edilmis yurtdisinda bulunan yiiksekdgretim kurumlarinin
son sinif 6grencileri,

b) 3308 sayil1 Mesleki Egitim Kanunu kapsaminda meslek lisesi 6grencileri,

C) Universitelerin ve yiiksekokullarin ara smifi 6grencilerinden staj yapma mecburiyeti

bulunan &grenciler,
basvuru yapabilir.
(2) Staj zorunlulugu bulunmayan ara sinifi 6grencilerin yapacagi basvurular kabul

edilmez.
(3) Staj bagvurusu i¢in istenilecek belgeler sunlardir:
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a) Staj bagvuru formu (Ek-1/EK-2),
b) Niifus cilizdani fotokopisi,

C) Bagvuru tarihinde alt1 aydan eski tarihli olmayan e-devletten alinmig barkodlu adli
sicil kayd,

¢) e-Devletten alinmis barkodlu ikametgah belgesi,

d) Yiiksekogretim 6grencileri igin Yiiksekogretim kurumundan alinan onayli 6grenci

belgesi ile not ortalamasini gosteren onayli transkript,

e) 2 adet vesikalik fotograf.

4) Meslek lisesi Ogrencilerinin okul miidiirii tarafindan imzalanan sodzlesmeleri,
Personel ve Egitim Dairesi Bagkani tarafindan onaylanir.

(5) Staj bagvurulari; bu maddenin iiglincli fikrasinda yer alan belgeler ile birlikte ve
bagvuru tarihleri icerisinde Bagkanligin internet sayfasindan veya Bagkanliga sahsen ya da posta
yoluyla yapilir. Postadaki gecikmelerden Baskanlik sorumlu tutulamaz. Basvuru belgelerinin eksik
olmasi veya eksik diizenlenmesi halinde bagvurular gegersiz sayilir.

Staj donemleri ve basvuru tarihleri
MADDE 9- (1) Staj yapacak ogrenciler i¢in basvuru tarihleri ve staj donemleri asagida
belirtilmistir.
a) Yiiksekogretim 6grencileri igin;
1) Yaz staj1 : Bagvuru tarihleri (Baslama - Bitis) : 15 Nisan - 15 Mayis
Staj Donemleri: Temmuz - Agustos
2) Kis staj1 : Bagvuru tarihleri (Baslama - Bitis) : 15 Ekim - 15 Kasim
Staj Donemleri: Ocak - Subat

b) Meslek Lisesi 6grencileri igin;

Bagvuru Tarihleri (Baslama — Bitis) : 01 Temmuz—15 Agustos

Staj Dénemleri: Eyliil — Haziran (Ogretim Y1lr)
(2) Staj donemleri ve basvuru tarihlerinde Baskanlik¢a gerek duyulmasi halinde degisiklige
gidilebilir.

Basvuru taleplerinin degerlendirilmesi

MADDE 10- (1) Son basvuru tarihine kadar yapilan staj bagvurulari Egitim ve Sinav
Hizmetleri Koordinatorliigiince incelenerek Personel ve Egitim Dairesi Baskaninin onayina sunulur.
Gerekli goriilen hallerde Personel ve Egitim Daire Baskan1 veya onun gorevlendirecegi personel
stajyerle 6n goriisme yapabilir. Onay isleminde staj yapacak stajyerler ile staj yapilacak birimler
belirlenir. Kabul olan bagvurular Bagkanligin internet sitesinde duyurulur veya ilgili adaya olumlu
veya olumsuz doniis yapilir.
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(2 Stajyer programina her donem Bagskanligin ihtiyaci kadar stajyer kabul edilir. Staja
kabul edilme; bagvuranlarin talepleri de dikkate alinarak, birimlerin imkanlari ve c¢alisma
programlarina uygunlugu dogrultusunda yapilir. Bagvuranin 6grenim gordiigii boliimiin Bagkanligin
gorev alanina uygun olup olmadigi, yabanci dil bilgisi, not ortalamasi ve stajin zorunluluk durumu
staja kabul agisindan oncelikle degerlendirilir.

3) Baskanlikta bir defa staj yapilabilir. Staja kabul edildigi halde gegerli mazereti
olmaksizin baglamayanlar ile stajin1 tamamlamayanlar ikinci kez staj basvurusunda bulunamazlar.

4) Staj yapmak isteyen ogrenciler hakkinda gerekli goriildiigli takdirde ilgili mevzuat
cercevesinde giivenlik sorusturmasi yaptirilabilir.

(5) Staj onay1r alinan Ogrencilerin, staj yapacaklart birim ve staj tarihlerine iliskin
degisiklik yapilmaz.

Staj siiresi ve kapsam

MADDE 11- (1) Zorunlu stajlarda, Baskanligin ¢alisma programi da dikkate alinarak egitim

kurumunun belirledigi isgiinii kadar staj yaptirilir.

(2) Zorunlu olmayan stajlarda, Baskanlik birimlerinde on isgilinii siireyle staj yaptirilir.
Gerekli goriilen hallerde stajyerin stajin1 yapmis oldugu birimin yoneticisinin onayim takiben,
Egitim ve Sinav Hizmetleri Koordinatorliigii tarafindan staj siiresi uzatilabilir.

(3) Stajin miicbir sebepler ve zorunluluk halleri diginda kesintisiz yapilmasi esastir.
4) Meslek lisesi 0grencilerinin staj siiresi, igcinde bulunulan 6gretim yili ile sinirhdir.

(5) Stajin igerigi, ilgili birim tarafindan belirlenir. Stajyer, birimce belirlenen bir sorumlu
nezaretinde galisir.

UCUNCU BOLUM Stajin Yapilma Siirecine iliskin Hiikiimler

Mesai saatleri

MADDE 12- (1) Staj, mesai saatleri i¢inde tam giin siireli olarak yapilir. Mesai saatleri
disinda ¢alisma yapilmasi, ancak ilgili birim amirinden izin alinmasi ile miimkiindiir.

(2) Yiiksekokul 6grencileri, staj siiresince ilgili birim amirinin izniyle en fazla iki giin izin
kullanabilir.

(3) Meslek lisesi O6grencileri toplam staj siiresince, s6zlesmelerinde belirtilen siirede izin
kullanabilir. Ogrencilerin mazeretsiz olarak devamsizlik yapmalar1 halinde stajlari iptal edilir ve bu
giinlere ait licretleri 6denmez.

(4) Meslek lisesi Ogrencilerinin aylik devam/devamsizlik ¢izelgesi, staj yaptigi birimdeki
sorumlu kisi tarafindan doldurulup imzalandiktan sonra Personel ve Egitim Dairesi Baskanligi
tarafindan onaylanarak okuluna gonderilir.
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Stajyerlerin yiikiimliiliikleri

MADDE 13- (1) Baskanlikta staj yapanlar; 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu, 3308 sayili
Mesleki Egitim Kanunu ve diger ilgili mevzuatta stajyerlerle ilgili Ongoriilen odev ve
yiikiimliiliiklere uymak zorundadir. Aksi takdirde, 6grencinin stajyerligine son verilerek, bu durum
okuluna bildirilir. Ayrica, o giine kadar yapmis oldugu calismalar staj olarak degerlendirilmez.

(2) Baskanlikta staj yapanlar; staj yaptiklari birimin ¢alisma kosullari ile disiplin ve is
emniyetine iligskin kurallara uymak; kullandig1 her tiirlii mekan, alet, malzeme, makine, ara¢ ve
geregleri 6zenle kullanmakla yiikiimliidiir. Bu yiikiimliiliikklerin yerine getirilmemesinden dogacak
her tiirlii sorumluluk stajyere aittir.

3) Meslek lisesi 6grencileri staja bagladiklar ay igerisinde ilgili banka subesinden hesap
actirarak, hesap ciizdani fotokopisini, stajla ilgili tiim evraklarin1 ve sdzlesmelerini, Egitim ve Sinav
Hizmetleri Koordinatdrliigline teslim etmek zorundadir.

4) Stajyer, adina diizenlenen Gegici Personel Kimlik Kartini, staj bitiminde Personel ve
Egitim Dairesi Baskanligina teslim etmek zorundadir.

Birimlerin sorumlulugu

MADDE 14 — (1) Staj yapilan birimler;

a) Stajyerlere birimlerin gorev alanina giren hususlara iligkin bilgi vermek,

b) Stajyerin Bagkanligin gorev alan1 kapsamindaki mesleki bilgisini artirabilmesi i¢in,
uygun ortamlarda ¢aligmasini saglamak,

c) Devam durumunu takip ederek stajin bitiminde stajyer degerlendirme formunu

doldurmak, zorundadir.

Stajin degerlendirilmesi

MADDE 15- (1) Yiiksekokul ve fakiilte 6grencilerinin degerlendirme formlari, ilgili birim
tarafindan staj siiresinin bitiminde doldurularak, kapali zarf icerisinde Egitim ve Sinav Hizmetleri
Koordinatorliigline gondertilir.

2 Meslek lisesi 6grencilerinin stajla ilgili tiim evraklar1 ve yaptig1 ¢alismalar, egitim
yilinin bitiminden on giin 6nce, ilgili birim tarafindan onaylanarak, Egitim ve Sinav Hizmetleri
Koordinatorliigiine gonderilir.

3) Stajin1 tamamlayan fakiilte, yiiksekokul ve meslek lisesi Ogrencilerine staj
degerlendirme formlar1 dikkate alinarak, Personel ve Egitim Dairesi Bagkanligi tarafindan
hazirlanan Staj Basar1 Belgesi verilir.

4 Staj stliresince bu Yonergenin 12 ve 13 iinclii maddelerinde yer alan sartlara
uymayanlar ile staj1 yarida birakanlara Staj Basar1 Belgesi verilmez.
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Ucret

MADDE 16- (1) Yiksekokul 6grencilerinin konaklama, saglik harcamalar1 ve yemek gibi
ticretleri karsilanmaz.

(2) Meslek lisesi 0grencilerine; 3308 sayili Mesleki Egitim Kanununun 25 inci maddesi
kapsaminda asgari {icretin net tutarinin %30’undan az olmamak kaydiyla %50°sine kadar 6deme
yapilir. Asgari licrette y1l i¢inde artis olmasi halinde, artig miktar1 6grencinin iicretine ilave edilir.

Stajyerlere saglanan hizmetler

MADDE 17- (1) Stajyerler, Baskanligin kiitiiphane ve diger hizmetlerinden imkéanlar
oOlciisiinde; yemek hizmetlerinden ise ticreti mukabilinde faydalanabilirler.

DORDUNCU BOLUM Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliikten kaldirilan Yonerge

MADDE 18- (1) Bu Yonergenin yirirlige girmesinden Once uygulanmakta olan
“Basbakanlik Basin-Yayin ve Enformasyon Genel Miidiirliigii Biinyesinde Staj Yapacak Olanlarin
Belirlenmesi ile Gorev ve Sorumluluklart Hakkinda Yonerge” yiirtirliikkten kaldirilmastir.

Yirirlik

MADDE 19- (1) Bu Yonerge onayi tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 20- (1) Bu Yonergeyi Iletisim Bagkani yiiriitiir.
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T.C.
- CUMHURBASKANLIGI
ILETISIM BASKANLIGI

Fotograf
STAJ BASVURU FORMU

1. KIMLIK VE ILETIiSiM BIiLGILERi:

Ad1 Soyadi
T.C. Kimlik No

Dogum Tarihi

Dogum Yeri

Ev Telefonu
Cep Telefonu
E-Posta Adresi
Irtibat Adresi

2. EGITIM BILGILERI:

Universite

Fakiilte
Boliim
Siif

Yabanca Dili ve Seviyesi

3. STAJ BiLGILERI:

Staj Yapilmak Istenilen Donem O Yaz Staji (] Kis Staji

Daha Once Staj Yapilan Yerler
(Varsa belirtiniz.)

Staj Yapmak Istedigi Birim

4. HAKKINDA BiLGi ALINABILECEK KiSILER:

No Ad1 Soyadi Kurumu Gorevi Telefonu

S6z konusu staj talebim hakkinda geregini arz ederim.
.A..120...
Adi-Soyadi
Imza

* Bu forma; staj yapma ve staj siiresi ile ilgili zorunluluk varsa buna iliskin iiniversiteden alinmig yazi veya
belgenin asl, varsa yabancit dil puanint gosterir sinav sonug belgesi fotokopisi ile istenilen diger belgeleri
ekleyiniz.
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MESLEK LiSESi OGRENCILERIi
STAJ BASVURU FORMU

1. KIMLIK VE ILETiSIM BiLGILERI:

&89 [LETISIM BASKANLIGI

EK-2

Fotograf

Adi Soyadi

T.C. Kimlik No

Dogum Tarihi

Dogum Yeri

Ev Telefonu

Cep Telefonu

E-Posta Adresi

irtibat Adresi

2. EGITIM BILGILERI:

Okulu

Boliimii

Smif

3. STAJ BiLGIiLERIi:

Staj i¢cin Bagvurulan Diger Yerler

(Varsa belirtiniz.)

Staj Yapmak Istedigi Birim

4. HAKKINDA BiLGi ALINABILECEK KiSILER:

No Ad1 Soyadi Kurumu

Gorevi

Telefonu

1

2

S6z konusu staj talebim hakkinda geregini arz ederim.

Adi-Soyadi
Imza

.1..120...

* Bu forma; staj yapma ve staj siiresi ile ilgili zorunluluk varsa bunu belirten okuldan alinan staj zorunlulugu
ile siiresini gosterir belge ile istenilen diger belgeleri forma ekleyiniz.
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STAJ BASARI BELGESI

Sayin Adi Soyadi

Tiirkive Cumhuriyeti Cumhurbaskanhgt fletisim Baskanligrnda
“20...... / 20...... Egitim Ogretim Dénemi....... satajim” basanyla ....../...../20.....
tarihinde tamamlayarak, bu belgeyi almaya hak kazanmustir. Kendisine sonraki
is hayatinda basanlar dilerim.

Prof. Dr. Fahrettin Altun
Tarkiye Cumhuriyeti Hetiyim Baskam

EK-3
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EK-4

STAJ BASARI BELGESI (INGILIiZCE)
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Certificate Of Completion

c;-_
[

Rt

Name Surname

Hus successfully completed* Internship for 200/ 30 _ Acodetnde
Year” at the Presidency of the Repuhlic of Turkey Dircctamte of Communicntions
O 200 T wish pinn sseoess o yoner futiere prolesshors] ke

Oficldl’s Name Surname
OTctals Yide
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