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T.C.
CUMHURBASKANLIGI
ILETISIM BASKANLIGI

Stockholm Tletisim Miisavirligi

Mabhalli Katip/Sozlesmeli Sekreter Sinav Duyurusu

T.C. Cumhurbaskanhg: fletisim Baskanlig1, Stockholm iletisim Miisavirliginde miinhal bulunan 1
(bir) adet mahalli katip/sozlesmeli sekreter pozisyonuna siavla personel alinacaktir.

Gorev Tanimi: Miisavirligimizde s6zlesmeli olarak istihdam edilecek personel; biiro isleri,
Isvegge, Ingilizce ve Tiirkge bilgisayarli yazisma isleri, dosyalama, arsiv, fotokopi vb. kirtasiye
isleri ile amirin verecegi diger idari isleri yapar.

ADAYLARDA ARANAN NITELIKLER

Kamu haklarindan mahrum bulunmamak,

Tiirk Ceza Kanununun 53 {incii maddesinde belirtilen siireler gegmis olsa bile; kasten islenen
bir suctan dolay1 bir yil veya daha fazla siireyle hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile
devletin giivenligine kars1 suglar, Anayasal diizene ve bu diizenin isleyisine karsi suglar,
zimmet, irtikdp, riisvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, giiveni kétiiye kullanma, hileli
iflas, ihaleye fesat karistirma, edimin ifasina fesat karistirma, sugtan kaynaklanan malvarligi
degerlerini aklama veya kacakgilik suclarindan mahkim olmamak.

3. Askerlik durumu itibariyla;

a.  Askerlikle ilgisi bulunmamak,

b.  Askerlik ¢agina gelmemis bulunmak,

C.  Askerlik cagina gelmis ise muvazzaf askerlik hizmetini yapmis yahut ertelenmis veya
yedek sinifa gecirilmis olmak,

4. Gorevini devamli yapmasina engel olabilecek 6zrii veya akil hastaligi bulunmamak. Her tiirli
iklim kosullarinda gérev yapmaya engel durumu bulunmadigimi saglik kurulu raporu ile
belgelemek (Saglik Kurulu Raporu istihdam edilecek adaylardan istenir )

5.  Enaz ortadgretim mezunu (lise) veya dengi yabanci 6gretim kurumlarindan mezun olmak,
(sekreterlik okulu veya yiiksekokul mezunu olmak tercih sebebidir)

6.  Gorev yapacag iilkenin dilini, Ingilizceyi ve Tiirkgeyi iyi derecede biliyor olmak.

7. Yeterli diizeyde bilgisayar bilgisine sahip olmak ve ofis programlarini1 iyi derecede

kullanmak,

8.  Isveg’te calisma ve oturum iznine sahip olmak.
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Il. BASVURU ICIN ADAYLARDAN ISTENEN BELGELER

1. Basvuru Sirasinda Istenen Belgeler

a. Bagvuran kisinin dilekgesi (Adres bilgisi bulunacak sekilde) (Ek-1),

b. Bagvuran kisiye ait fotografli 6zgegmis (Ek-2),

c. Tirkge ve Isvegge “Niyet Mektubu”

d. Ortadgretim veya dengi yabanci 6gretim kurumlari, yiiksekokul, lisans, yiiksek lisans,
doktora diploma 6rnekleri ve tasdikli terciimeleri,

e. Yabanci uyruklular igin Tiirkge veya uluslararasi dillerden birisine vakif oldugunu
gosteren belge (kisisel beyan / varsa dil puani)

f.  Tirkiye Cumhuriyeti vatandasi olanlar i¢in bulunulan ilke dilini veya bu iilkelerde
gecerli uluslararasi dillerden birisini bildigine dair belge,

g. T.C.uyruklular i¢in niifus clizdani/kimlik kart1 6rnegi, yabanci uyruklular i¢in kimlik
kart1 6rnegi,

h. Aile Niifus Kayit Ornegi,

i. ki adet vesikalik fotograf,

J.  Gorev yapmasina engel bir halinin olmadigina dair yazili beyan (EK-3),

k. Pasaportunun asli veya onayli sureti ile islem gormiis sayfalariin fotokopileri,

. llgili iilkede ¢aligma ve oturum izninin olduguna dair belge,

m. Adli sicil durumu (Kisinin beyani esas alinacaktir) (EK-4),

n. Mecburi askerlik uygulamasi bulunan iilkelerde askerlik durum bilgisi (Kisinin beyani

esas aliacaktir) (EK-5).

*S6z konusu basvuru belgelerinin taranmis niishalarinin egitim@iletisim.gov.tr e-posta

adresine iletilmesi gerekmektedir.

2. Yazh Sinavda Ibraz Edilmesi Gerekli Belgeler

a. Posta/e-posta yolu ile yapilacak basvurularda gonderilen belgelerin asillarinin yazili

siava gelirken ibraz edilmesi gerekmektedir (d, e, f, g, h, j, K, I)
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3. Sozlii ve Uygulamahl Sinava Gelirken istenen Belgeler

a.  Givenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmast Formu (1 adet) (Ek-6),
b.  Adli Sicil Kayit Belgesi,
c.  Askerlik Durum Belgesi

. SINAV

Sinava girerken pasaport veya niifus ciizdaninin aslinin ibraz edilmesi gerekmektedir.

1. Yazh Yeterlilik Sinavi

Yazil yeterlilik sinavi 20 Subat 2024 tarihinde T.C. Stockholm Biiyiikel¢iligi’nde (Dag
Hammarskjolds vig 20, 115 27 Stockholm, isveg) yapilacaktir.

Simav Konulan:

Tiirkge Kompozisyon (1 saat)
Tiirkge’den Isvegge’ye Ceviri (1 saat)
Isvegge’den Tiirkge’ye Ceviri (1 saat)

2. Sozlii ve Uygulamali Sinav

Yazili yeterlilik sinavinda basarili olan adaylar 22 Subat 2024 tarihinde yazih sinavla aym
adreste yapilacak sozli ve uygulamali sinava davet edilecektir.

Sozlii Sinav Konulari: Genel Kiiltiir, Egitim, Tiirkiye ve Diinya Cografyasi, Tarih
ve Sanat Bilgisi

Uygulamali Sinav Konulari: Bilgisayar kullanimi (Office programlari: Word,
Excel vb.)

V. BASVURU TARIHI

Basvurular en ge¢ 16 Subat 2024 mesai bitimine kadar T.C. Stockholm Biiyiikelgiligi
Iletisim Miisavirligi (Dag Hammarskjolds vig 20, 115 27 Stockholm, Isveg) adresine ulasacak
sekilde posta ile veya hafta i¢i her giin 09.00-18.00 saatleri arasinda sahsen yapilabilir.
Postayla yapilan bagvurularda meydana gelebilecek gecikme ve kayiplardan Miisavirligimiz
sorumlu degildir.

V. SINAV YERI

1. Yazili Sinav:
T.C. Stockholm Biiyiikelgiligi. Adres: Dag Hammarskjolds vag 20, 115 27 Stockholm,

Isvec

2. Sozlii ve Uygulamali Sinav: _
T.C. Stockholm Biiyiikelgiligi. Adres: Dag Hammarskjolds vag 20, 115 27 Stockholm, Isveg

(Yazil1 ya da so6zlii sinav tarihinde veya siav yerinde degisiklik yapilmasi halinde sinava katilmaya
hak kazanan adaylara ayrica e-posta ile bilgi verilecektir.)

Tel: +4684505153 - +46 8 23 08 40
E-posta: stokholm@iletisim.gov.tr — embassy.stockholm@mfa.gov.tr - egitim@iletisim.gov.tr
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Ek-1
Tarih:

TC.
STOCKHOLM BUYUKELCILIiGINE
Tletisim Miisavirligi

Iletisim Miisavirliginizde miinhal bulunan sézlesmeli personel kadrosuna miiracaat etmek
istiyorum. Miiracaat evraklarim ektedir.

Geregini miisaadelerine saygilarimla arz ederim.

Isim/Soyisim

iIl’lZ&

Adres Bilgileri:
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Ek-2
OZGECMIS
(FORMATA UYGUN OLARAK BILGISAYAR ORTAMINDA DOLDURULACAKTIR)
KIMLIK VE ADRES BILGILERI:

Adi ve Soyadi
Dogum yeri ve tarihi
Uyrugu T.C. o Kimlik numarasi ..................

Yabanci Uyruklu o

Cift Uyruklu o
Askerlik durumu o Yapti o Yapmadi o Muaf
Medeni durumu ve gocuk | o Evli o Bekar ...Gocuk FOTOGRAF
sayisl
SGK Kaydi o Varo YOk SGKNO: .....coovciiiiiiiiiiieecciiee
Cep tel.
E-mail
Ev adresi

2 iletisim numarasi

OGRENIM DURUMU:

Ulke- Sehir -Okulun Adi Yillar

llkégretim d i e

Lise S S IR S S

Lisans wdeoiid T UU

Master Y S S meeeed

Doktora S Y S e
YABANCI DiL BILGISi:

Bildigi yabanci dil/diller | ) errnaaeeeaaeeenne ,

YDS oA o B o C oD o E

Diger Dil Sinavlarn...........

BiLDiGi BILGISAYAR PROGRAMLARI:

1) 2) 3) 4) 9)
CALISTIGI YERLER:
Ulke- Sehir-Kurum Adi Yillar
S S e e
e ecid e e
e ecid i e
e ecid e e
e ecid e e

“Not: 1-Tiirk ve yabanci uyruklularda aranacak sartlar;

a) Gorev alacag tilkenin resmi dilini bildigini belgelendirmek (T.C. uyruklular i¢in),

b) Yazisma yapabilecek niteliklere sahip olmak,

¢)Bilgisayar kullanabilmek,

d) En az lise veya dengi sekreterlik okulu mezunu olmak (sekreterlik okulu ve yiiksekokul mezunlari tercih sebebidir),”

wer] ...12024
(Imza)
Adi-Soyadi
EKLER:

1-Universite Diplomasi ve Terciimesi yoksa Lise Diplomasi ve Terciimesinin onayl sureti.
2-Yabanci Dil Bildigini Gosterir Belge

3-Bilgisayar Bildigini Gosterir Belge

4-Nufus Cuzdani (T.C.) veya Kimlik (Yabanci Uyruklu)

5-SGK Hizmet Dékimu
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Ek-3

Tarih:

T.C.
STOCKHOLM BUYUKELCILIiGINE
Tletisim Miisavirligi

Heti.sim Miisavirliginizde miinhal bulunan sézlesmeli personel kadrosuna miiracaat etmek
istiyorum. Ilgili kadroda goérev yapmama engel bir halimin bulunmadigini beyan ederim.

Geregini miisaadelerine saygilarimla arz ederim.

Isim/Soyadi

Imza

Adres Bilgileri:
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Ek-4

Tarih:

T.C.
STOCKHOLM BUYUKELCILIGINE
Tletisim Miisavirligi

[letisim Miisavirliginizde miinhal bulunan sézlesmeli personel kadrosuna miiracaat etmek

istiyorum. Ilgili kadroda gérev yapmama engel olarak adli sicil kaydim ve adli sicil arsiv kaydim
bulunmamaktadir.

Geregini miisaadelerine saygilarimla arz ederim.

Isim/Soyad1

imza

Adres Bilgileri:
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Ek-5

Tarih:

T.C.
STOCKHOLM BUYUKELCILIGINE
Tletisim Miisavirligi

Iletisim Miisavirliginizde miinhal bulunan sézlesmeli personel kadrosuna miiracaat etmek
istiyorum. Bulundugum {ilkede askerlik ile ilgim bulunmamaktadir.

Geregini miisaadelerine saygilarimla arz ederim.

Isim/Soyadi

Imza

Adres Bilgileri:
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Ek-6
GUVENLIK SORUSTURMASI FORMU
Adi, Soyadi (*)
Uyrugu Fotograf
TCKN Miihiir
ikamet Adresi ve Irtibat Bilgileri Imza
(e-mail/tel no.)
Ogrenim En Son Mezun Oldugu Giris Tarihi Mezuniyet Ayrilma Nedeni (**)
Okulun Ad1 ve Yeri Tarihi
Durumu
Cabistign En Son Calistig1 Isyeri Unvani ve Adresi Caligsma Siiresi
fsyeri .../.../....’den
...J...J... e kadar
Adresi ve Irtibat
Adi Soyadi Bilgileri TCKN
(Yasayanlarin)
Babasinin
Annesinin
Aileye Dair | Velisinin
Bilgiler (Ask.Og. Icin)
Esinin
Kardes 1
Kardes 2 (***)
18 Yasindan Biiyiik
Cocuklarmin
Askerlik Baglama Tarihi Terhis Tarihi Cezalar Birligin Ad1 ve Yeri
Durumu

Hakkinizda verilmis bulunan mahkiimiyet karar1 veya halen devam eden ceza davasi var midir?
VAR () YOK ()

KENDISi VE YAKIN AKRABALARIYLA iLGILi
BELIRTILMESINDE FAYDA GORULEN DiGER
HUSUSLAR

(Ceza Davasina Konu Olup Olmadigi, Mahk{imiyet
Hikkmiiniin Bulunup Bulunmadigi, Cifte Vatandaslik Durumu
Vh.)

YUKARIDAKI BiLGILERIN DOGRU OLDUGUNU BEYAN EDERIM.

Sahsin imzas1

UYARI

-Form, niifus bilgilerinde kisaltma yapilmadan dogru ve eksiksiz doldurulur.

-(*) Ad1 velveya soyadi degisenler degisiklikten 6nceki ad/soyadini da belirtirler.

-(**) Okuldan ayrilma nedeni olarak, “Mezuniyet, Tasdikname vb.” yazilacak, ancak tasdikname alma gerekgesi
belirtilecektir.

-(***) Kardes say1s1 ikiden fazla ise diger kardeslere iliskin bilgiler ayrica eklenir.

NOT

1. Adaylarin miiracaat siirecini kisaltmak ve igslemlerde kolaylik saglamak maksadiyla, bu form personel temin
makamlar tarafindan internet ortaminda yayinlanabilir. o )

2. Bu form dolduruldugunda gizlilik derecesi asgari “OZEL”, dagitim sinirlamasi “KISTYE OZEL” olur.




