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KONU : iletisim Baskanlig1 Yurt Dis1 Gegici
Gorevlendirme Genelgesi

GENELGE
2024/1

Bilindigi tizere, 24/07/2018 tarihli ve 30488 sayili sayili Resmi Gazete'de yayimlanan 14 sayili
Iletisim Baskanligi Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesiyle Iletisim Baskanhigi kurularak
hizmet birimlerinin yetki, gorev ve sorumluluklar1 belirlenmistir.

Baskanligimiz birimlerinden, farkli amagclarla ve giderleri farkli kaynaklardan karsilanmak suretiyle
bircok yurt dist gorevlendirmeler yapilmaktadir. Bu itibarla, Baskanlifimiz birimleri arasinda farklh
uygulamalara meydan verilmemesi icin yurt dis1 harcirahlarin hesaplanmasinda uyulmasi gereken hususlarin
genelge ile belirlenmesine ihtiya¢ duyulmustur. Soyle ki;

Yurt disinda verilecek gilindeliklere iligskin diizenlemelere 6245 sayili Harcirah Kanunu'nun 34 iincii
maddesinde yer verilmistir.

Mezkir Kanunun 34 iincii maddesinin birinci fikrasinda "Bu Kanun geregince verilecek yurt disi
gilindeliklerinin miktar1, gidilecek iilkeye, memur ve hizmetlilerin aylik veya lcret tutarlar1 ile gorevin
mahiyetine gore, mali yil itibariyle ve Cumhurbaskaninca tayin olunur." hiikkmii uyarinca, yurt disi
giindeliklerin belirlenmesi Cumhurbaskanina birakilmistir.

Ayrica, her yil Cumhurbagkani karar1 ile Resmi Gazete'de yayimlanan Yurtdist Giindeliklerine Dair
Cumhurbaskan1 kararinin ekli cetvellerinde gorevli gidilecek lilkelere ve kadro dereceleri ile unvanlara gore
yurt dis1 giindelikler belirlenmekte olup 17 Mayis 2024 tarihli ve 32549 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan
Tasarruf Tedbirleri ile ilgili 2024/7 sayili Cumhurbaskanligi Genelgesi'nde belirtilen hususlar, yurt dis1 gegici
gorevlendirmelerde dikkate alinacak ve aciklamalar dogrultusunda islem tesis edilecektir.

S6z konusu genelge uyarinca zorunlu hallerde yapilacak yurt dis1 gegici gorevlendirmeler, bu amacla
tahsis edilmis baslangic 6denegini asmamak kaydiyla, gérevin siiresi ve gérevli sayisi en az seviyede tutularak
iist yonetici onayi ile yapilacaktir. S6z konusu gorevlendirme onaylari ile gorevlendirme sonucuna iliskin
raporlar, gorevlendirmenin bitimi tarihinden itibaren 15 giin igerisinde Kamu Personeli Bilgi Sisteminde yer
alan modiil araciligryla Cumhurbagkanligina bildirilecektir.

A) Yurtdis1 Glindeliklerine Dair Cumhurbagkan1 Kararinin 4 {incii maddesinin birinci fikrasinda "Bu
Karar hiikiimlerine gore yurt disina veya siirekli gorevle yurt disinda iken bagka iilkelere gecici gorevle
gonderilenlere, Tirkiye'den veya siirekli gorevle bulunduklar iilkelerden her ¢ikislarinda, seyahat ve ikamet
stiresinin ilk on giinli i¢in 6denecek giindelikler, ekli cetveldeki miktarlarin % 50 artirilmasi suretiyle
hesaplanir." hiikmii ile belirlenmistir.
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B) 6245 sayil1 Harcirah Kanunu'nun 34 iincii maddesi ti¢ilincii fikrasinda ise "Gegici gorev ile yabanci
tilkelere gonderilenlere, 6zel anlagmalar1 geregince yabanci devlet, uluslararasi kurulus veya resmi diger
kuruluglar tarafindan 6deme yapildig1 takdirde bu 6demeler giindeliklerden indirilir." hilkkmii yer almaktadir.

Ayrica Yurtdis1 Giindeliklerine Dair Cumhurbaskani Kararinin 3 iincii maddesinin birinci fikrasinda
"Gegici gorev ile yabanci iilkelere gonderilenlere, 6zel anlagsmalar1 geregince yabanci devlet, uluslararasi
kurulug veya resmi diger kuruluslar tarafindan 6deme yapildigi takdirde bu &demeler giindeliklerinden
indirilir." denilerek ikinci fikrasinda ise, "Kurumlar, hizmetin 6zellikleri, mevcut 6denek miktari, yabanci
devlet, uluslararas1 kurulus, resmi veya 6zel diger kurum ve kuruluslar tarafindan 6deme yapilmasi, gérev
yerinde iicretsiz veya diisiik ticretli yatacak yer temin edilmesi, yemek ihtiyaglarinin kismen veya tamamen
karsilanmasi gibi hususlar1 dikkate almak suretiyle, ekli cetvelde gosterilen miktarlardan daha asagi miktarda
giindelik Odeyebilirler. Ancak bu sekilde odenecek gilindeliklerin ilgililerce kabul edildiginin gorev
mabhallinden ayrilmadan 6nce idarelerine yazili olarak bildirilmesi gerekir." hilkmii uyarinca, idarelere belirli
sartlar altinda, giindeliklerin belirlenmesinde sinirlama yapma yetkisi taninmigtir.

[lgili mevzuatin idarelere vermis oldugu yetkiye istinaden, Baskanligimiz personelinin yurt dis1 gérev
giindeliklerinin 6denmesinde asagida belirtilen usul ve esaslar ¢ercevesinde islem tesis edilecektir.

1) Gegici gorevle yabanci iilkelere gonderilenlere, 6zel anlagmalar1 geregince yabanci devlet,
uluslararasi kurulus veya resmi diger kuruluglar tarafindan 6deme yapildigi takdirde bu 6demeler yurt disi
gecici gorev yollugu bildirimlerinde belirtilerek giindeliklerinden indirilecektir.

2) Gegici gorevle yabanci iilkelere gonderilenlere, yabanci devlet, uluslararas1 kurulus veya resmi
diger kuruluglar tarafindan konaklama veya konaklama + yemek ihtiyacinin karsilanmasi durumunda:

a) 11k on giin i¢in; gegici gdrevle yabanci iilkelere gonderilenlere, yabanci devlet, uluslararasi kurulus
veya resmi diger kuruluslar tarafindan konaklama veya konaklama + yemek bedelinin karsilanacagi belirtilmis
1se ekli cetvellerdeki giindeliklerinin %50 artirimli miktarinin %60 6denecektir.

b) On giinii asan kismi i¢in ise; konaklama veya konaklamat+yemek bedelinin karsilanacagi
belirtilmis ise ekli cetvellerdeki giindeliklerin artirimsiz miktarinin %30’u 6denecektir.

Ancak 6denek durumu ve daha ¢ok personel gorevlendirilebilmesi gibi hususlar da dikkate alinarak,
fuar, acilis ve benzeri organizasyonlara katilacaklara harcama yetkililerince yukarida belirtilenden daha az
giindelik d6denebilecektir.

3) Ozel bir anlasma olmamasina ragmen gorevli gidilen iilkede herhangi bir 6deme yapilacag
biliniyor ise gilindelikler s6z konusu ddemeler diisiiriilerek belirlenecek olup, ddeme tutar1 dikkate alinarak
yapilacak hesaplamalar sonucuna gore giindelik 6denmeyebilecektir.

4) Indirimli giindelik belirlendigi ve konaklamanim karsilanmadig: durumlarda; yatacak yer iicretinin
hesaplanmasinda, Yurt Dis1 Giindeliklere Dair Karar hiikiimlerinin 4 iincii ve 5 inci maddesi esas alinacaktir.
Ancak konaklama giderlerine kahvalti {icreti dahil degildir. (Konaklama faturalarinda kahvalt1 {icreti yer
aliyor ise bu iicret diisiilecektir.)

a) 4 lincli maddeye gore konaklama gideri 6denmesi

Tiirkiye’den yurtdisina gecici gorevle gonderilenlerden, seyahat ve ikamet siiresinin ilk on giini ile sinirlt
olmak kaydiyla, yurtdisinda yatacak yer temini i¢in ddedikleri iicretleri fatura ile belgelendirenlere, faturada
gosterilen giinliik yatak {icretinin birinci fikrada belirtildigi sekilde artirnmli olarak hesaplanan giindeliklerinin
%40’1na kadar olan tutar i¢in bir 6deme yapilmaz, %40’ agmasi halinde ise asan kismin sadece %70’
ayrica Odenir. Ancak, yatacak yer temini i¢in O0denecek giinliik ilave tutar, artirnmli olarak hesaplanan
giindeliklerin ekli cetvelin;
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a) I-1II no’lu siitunlarda gosterilen unvanlarda bulunanlar i¢in %100’iinden,
b) IV-VIII no’lu siitunlarda gdsterilen kadrolarda bulunanlar i¢in %70’inden, fazla olamaz.

b) 5 inci maddeye gore 6denmesi

Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idarelerince ekli cetvelde yer alanlarin yurtdisina gegici
gorevlendirmelerinde; gorevin 6nem ve 6zelligi ile gorev yeri itibariyla olusabilecek konaklama gideri ihtiyaci
dikkate alinmak ve belgelendirilmek suretiyle gorevlendirme siiresince;

a) Genel miidiir ve daha {ist makam yoneticileri ile ek gdstergeleri genel miidiir diizeyinde veya daha yiiksek
tespit edilen gérevde bulunan yoneticilerin,

b) Ek gostergesi 8000 ve daha yiliksek olanlarla birlikte ayni yurtdisi toplantisina katilan ilgili kurum
personelinin,

¢) Zorunlu ve istisnai hallere miinhasir olmak iizere, ilgili Bakanin onay1 alinmak sartiyla (a) ve (b) bentleri
kapsami1 disinda kalan diger personelin,

konaklama bedelinin ilgilinin giindeliklerinin %40°1n1 asan kisminin tamami 6denebilir.

5) Yukarida yapilan aciklamalar dogrultusunda belirlenecek giindelik, gorevlendirme onay1
alinmadan ilgililere teblig edilecek ve ilgililerin belirlenen giindeligi kabul ettigine dair yazili beyan1 da
eklenerek onay alinacaktir.

6) Yurt Dis1 Giindeliklerine Dair Kararin 5 inci maddesine istinaden (konaklama bedelinin tamaminin
O0denmesi) yapilacak gorevlendirmelerde, Kararin 4 iincii maddesinin ikinci fikrasinda yer alan tutarlar1 asan
konaklama bedeli i¢in idarenin biitcesinden yapilacak yillik harcama tutariin toplami ilgili idare biit¢esinin
03.03.10.03 ekonomik kodunda yer alan yurt dis1 gecici gorev yollugu kesintili baslangi¢ 6deneginin ylizde
30'unu asamaz. Bu kapsamda;

a) Ilgi Daire Baskanliginca alinan Olurlarda Personel ve Egitim Dairesi Baskanlig1i’nin koordine
parafi alinmasi,

b) Odenek limitinin asilmasi halinde Yurt Dis1 Giindeliklerine Dair Kararin 4'iincii maddesine gére
konaklama {iicreti hesaplanmasi,

gerekmektedir.

7) Yatirim projeleri detayinda yolluk 6demeleri i¢in 6denek tefrik edilmesi durumunda, cari biitce
tertiplerinden yolluk 6demesi yapilmayarak, ilgili sermaye gideri tertiplerinden 6deme yapilacaktir.

8) Avans verilmesi durumunda, goreve iliskin yaklasik bir hesap cetveli hazirlanarak 6deme
belgesine eklenecektir.

9) 6245 sayili Kanunun 59 uncu maddesine istinaden; harcirahimi kati olarak veya avans suretiyle
alanlardan zati sebepler yiiziinden siirekli veya gegici gorev yerlerine 15 giin iginde hareket etmeyenler
aldiklar1 paray1 derhal iade edeceklerdir. Siiresi igerisinde mahsup edilmemesi durumunda ilgili kisi adina kisi
borcu agilarak yasal faizi ile birlikte ilgili mevzuat hiikiimlerine gore tahsil edilecektir.

10) Gegici gorevlerde, avans verilen memur veya hizmetlinin gorev yerine dondiikleri tarihten
itibaren 1 ay icinde, avans mahsup edilecektir. Siiresi igerisinde mahsup edilmemesi durumunda ilgili kisi
adina kisi borcu agilarak yasal faizi ile birlikte ilgili mevzuat hiikiimlerine gore tahsil edilecektir.

11) Tlgili Daire Baskanliklar1 tarafindan gegici gorevle yurtdisina génderilenler, memuriyet mahalline
doniis tarihinden itibaren 1 ay igerisinde harcirah beyannamelerini kanitlayict belgeler ile birlikte 6deme
emrine baglanmak {izere kendi Daire Bagkanliklarina teslim edeceklerdir.
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12) Birden fazla iilkeyi kapsayacak yurtdis1 gegici gorev, yolculuk ve ikametlerde her iilkedeki kalig
stiresi i¢in o tilkeye iliskin giindelik miktar1 esas alinacaktir.

13) Mezkiir Kanunun 14 {incii maddesinde "...ikametgah veya vazife mahalli ile istasyon, iskele veya
durak arasindaki nakil vasitasi masraflar1 ayrica tediye olunur." denilmekte olup nakil vasita araglarinin
muayyen tarifeli tagit olmasina, muayyen tarifeli tagit olmamasi durumunda mutat ve ekonomik olan tasitlarin
kullanilmasina 6zen gosterilmelidir.

14) "Mutat ve ekonomik olan tasit"tan maksat, iki mahal arasinda mutat olarak otomobil, dolmus,
otobiis (6rnegin; Havas, AnkaraAir veya benzeri tasimacilik yapan tasitlar) gibi tasitlar islemekte ise
bunlardan ucuz olanidir.

15) Gegici gorevle yurtdisina génderilenler tren, metro, taksi, Havas, AnkaraAir vb. faturalarimi ibraz
etmekle yiikiimlidiirler.

16) Harcirahin 6denmesi ve avanslarin mahsubunda aksi sabit oluncaya kadar memurun beyanina itibar
edilecektir. Bu dogrultuda konuya iliskin gereken hassasiyet gosterilmelidir.

17) Mezkir Kanunun 60 mci maddesi kapsaminda; tahakkuk edecek istihkakin miktarini artiracak
sekilde -maddi hatalar harig- hilafi hakikat (gercege aykir1) beyanname verenler hakkinda 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanununun disiplin hiikiimleri uygulanir ve alinan fazla harcirah ilgili mevzuat hiikiimlerine gore
tahsil edilir.

18) Gergege aykir1 beyanname verenler hakkinda disiplin hiikiimlerinin uygulanmasi 5237 sayili Tiirk
Ceza Kanunu ile diger kanunlarin fiilin su¢ olusturmas: haline iliskin hiikiimlerinin uygulanmasima engel
teskil etmez.

19) Bu genelgede yer alan siireler her ne suretle olursa olsun mali y1lin sonunu gegemez.

20) Bu genelgeye gore yurtdisina gorevli gidecek personel tarafindan Personel ve Egitim Dairesi
Bagkanligina Gorevlendirme Olur'u alinmasi asamasinda asagidaki belgeler ibraz edilecektir. Bunlar;

a) Yurt Dis1 Gegici Gorevlendirme Formu,

b) Ozgegmis (Kurum dis1 bir kisinin gérevlendirilmesi durumunda gerekmektedir.),

¢) Giindelige Iliskin Beyanname,

d) Toplantmin igerigine iliskin Bilgi Notu,

e) Davet Mektubu veya Davet E-maili (Bir davet s6z konusu oldugunda sunulmasi gerekmektedir.)

21) Cumhurbagkanligina gonderilmek iizere gecici gorevle yurtdisina giden personelin yurda doniis
tarihinden itibaren 15 giin icerisinde "Yurt Dis1 Gegici Gorevlendirme Raporunu" Personel ve Egitim Dairesi

Bagkanligina ibraz etmesi gerekmektedir.
Uygulama Ornekleri

A) Baskanliimizda 1. Dereceden aylik almakta olan uzman 15.03.2024-19.03.2024 tarihlerinde yol
dahil 5 giin siireyle Italya’nin Roma sehrine gegici olarak gorevlendirilmistir.
Gorev yeri Roma oldugundan Cumhurbaskanlign Karar1 eki cetvelde Italya'ya gérevlendirileceklerden aylik
kadro derecesi 1 olanlar i¢in belirlenen 92 € giindelik miktar1 (VI. Siitun) esas alinarak Kararnamenin 4'lincti
maddesindeki gecgici gorevle yurt disina gonderilenlere seyahat ve ikamet siiresinin ilk on giinli i¢in
giindeliklerinin % 50 artirimli 6denecegine iliskin belirleme dogrultusunda giindelik miktar1 92 € x %50= 138
€ olarak belirlenmektedir.
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. Ulasim imkim, konaklama veva vemek ve konaklama ihtivaclarimin Kkarsilanmadig: ve
herhangi bir 6demenin vapilmadigi durumda:
a) Yol Masrafi:

° Ankara-istanbul-Roma gidis-ddniis ugak bileti: 2.000 €

° 15.03.2024 ikametgah-terminal-havaalani-terminal-gorev yeri nakil vasita;

Ikamet adresinden taksi ile AnkaraAir veya Havas tasimacilik biirosu: 40 TL

Mutat tasit AnkaraAir veya Havas tasimacilik biirosundan otobiis ile havaalani: 15 TL

Yurtdisinda havaalanindan gorev yerine ddenen iicret: 20 €

Gidis icin toplam nakil vasita iicreti: 40 TL +15 TL +20 €=55 TL+20 €

Not: Yurtdisinda da yurt icinde oldugu gibi nakil vasita aract olarak mutat ve ekonomik olan tasitlarin
kullanilmasina onem gosterilmelidir.

o 19.03.2024 gorev yeri-terminal-havaalani-terminal-ikametgah yeri nakil vasita;

Yurtdisinda ikamet ya da gorev yerinden havaalanina 6denen iicret: 20 €
AnkaraAir veya Havas tasimacilik ile havaalanindan AnkaraAir veya Havas tagimacilik biirosuna otobiis
bileti: 15 TL
AnkaraAir veya Havas tasimacilik blirosundan taksi ile ikamet adresine taksi ticreti: 40 TL
Doniis icin toplam nakil vasita iicreti: 40 TL +15 TL +20 €= 55 TL+20 €
Toplam Gidis-Doniis nakil vasita iicreti: 55 TL + 55 TL + 20 € +20 €= 110 TL+40 €
Toplam Yol Masrafi: Gidis-Déniis Nakil Vasita Ucreti + Ugak Bileti Ucreti= 110 TL + 40 € + 2.000 € =
110 TL +2.040 €
b) Giindelik:
Italya/Roma giindeliginin (92 €) %50 artirrmli tutari: 138 €
Konaklama imkan1 saglanmamis oldugu i¢in, artirimli glindelik iizerinden hesaplanacaktir.
Toplam gecici gorev giindeligi: Gegici gorev siiresi x Giindelik miktari= 5 x 138 = 690 €
Not: [k 10 giin icin giindelik %50 artiimh, sonraki giinler i¢in artiimsiz giindeligin iizerinden
hesaplama yapilir.
¢) Konaklama:
c.1. Dordiincii maddeye gore gorevlendirme yapilmasi halinde;
3 Giinliik Konaklama Fatura Bedeli: 300 €
Italya/Roma giindeliginin (92 €) %50 artirimli tutari: 138 €
Konaklama imkanm saglanmamis oldugu icin, artirimli giindeligin %40'mna kadar herhangi bir 6deme
yapilamayacaktir.(138 € x %40= 55,2 €)
%401 agan kismin ise 4 iincii maddeye gore %70'1 6denecektir. (100 € - 55,2 €= 44,8 €
44,8 € x %70=31,36 €)
Ayni zamanda hesaplanan tutarinda kisinin artiriml giindeliginin %70'ini gegmemesi gerekmektedir.
Yani giinliik 6denebilecek iist limit 138 x %70= 96,6 € olarak belirlenir. Giinliik 6denecek konaklama
ticreti tist limiti gegmediginden 31,36 € iizerinden konaklama bedeli hesaplanacaktir.
Toplam konaklama bedeli: 31,36 € x 3 Giin= 94,08 €
Toplam harcirah tutari: Yol Masrafi + Gilindelik + Konaklama= (110 TL + 2.040 €) + 690 € + 94,08 € =
2.824,08 €+ 110 TL
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Not: Konaklama bedelinin odemebilmesi icin yolluk bildirimi ile birlikte fatura ve benzeri tevsik edici
evraklarin sunulmasi gerekmektedir.

c.2. Besinci maddeye gore gorevlendirme yapilmasi halinde;
3 Giinliik Konaklama Fatura Bedeli: 300 €
Italya/Roma giindeliginin (92 €) %50 artirrmli tutari: 138 €
Konaklama imkani saglanmamis oldugu icin, artinnmli giindeligin %40'ma kadar herhangi bir 6deme
yapilamayacaktir.(138x %40= 55,2 €)
%401 agan kismin ise 5'inci maddeye gore tamami ddenecektir. (100 € - 55,2= 44,8 €)
Toplam konaklama bedeli: 44,8 € x 3 Giin=134,4 €
Toplam harcirah tutari: Yol Masrafi + Gilindelik + Konaklama= (110 TL + 2.040 €) +690 € +
134,4€=2.974,40 € + 110 TL
Not: Konaklama bedelinin odenebilmesi icin yolluk bildirimi ile birlikte fatura ve benzeri tevsik edici

evraklarin sunulmasi gerekmektedir.

Ancak gelen davet yazisinda; ulagim imkani saglanacagi, iicretsiz konaklama veya konaklamayla
birlikte yemek ihtiyacinin karsilanacagi ve/veya herhangi bir 6deme yapilacagi belirtilmisse yol masrafi ile
yevmiye asagida belirtilen sekilde hesaplanacaktir.

2. Konaklama imkam saglanacagi veya konaklamayla birlikte yemek imkam da saglanmus ise;

a) Yol masrafi:

Yol masrafi olarak; Ankara-istanbul-Roma-Istanbul-Ankara ucak bilet bedeline ilaveten;

-15.03.2024 ikametgah-terminal-havaalani-terminal-gorev yeri

-19.03.2024 gorev yeri-terminal-havaalani-terminal-ikametgah arasi nakil vasitasi ticreti de 6denecektir.
b) Giindelik:

Italya/Roma giindeliginin (92 €) %50 artirrmli tutari: 138 €

Konaklama imkan1 saglanmis oldugu i¢in, artirnrmli giindeligin %60 hesaplanacaktir.

Uygulamaya esas giindeligi: 138 x %60 = 82,8 € olarak belirlenecektir.

Toplam gegici gorev giindeligi: Gegici gorev siiresi x Giindelik miktari= 5 x 82,8 =414 €

3. Ulasim ve konaklama masraflarinin karsilanacag belirtilmis ise;
a) Yol masrafi:
Ulasim giderleri davet eden kurulus tarafindan karsilandigindan ugak bileti bedeli 6denmeyecektir.
Ancak;
-15.03.2024 tarihindeki ikametgah-terminal-havaalani-terminal-gorev yeri
-19.03.2024 gorev yeri-terminal-havaalani-terminal- ikametgah
aras1 nakil vasitasi licretinin, gidilen iilke tarafindan 6denmemesi kosuluyla 6demesi yapilacaktir.

. b) Giindelik:

Italya/Roma giindeliginin (92 €) %50 artirimli tutari: 138 €

Konaklama imkan1 saglanmis oldugu i¢in, artirnmli giindeligin %60' hesaplanacaktir.
Uygulamaya esas giindeligi: 138 € x %60 = 82,8 € olarak belirlenecektir.

Toplam gegici gorev giindeligi: Gegici gorev stiresi x Giindelik miktar= 5 x 82,8 =414 €

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmastir.
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4. ilgiliye 0zel anlasma uyarinca yurtdisinda 6deme yapilacagi belirtilmis ise;
a) Yol masrafi:

Yol masrafi olarak; Ankara-Istanbul-Roma-Istanbul-Ankara ucak bilet bedeline ilaveten;
-15.03.2024 ikametgah-terminal-havaalani-terminal-gérev yeri
-19.03.2024 gorev yeri-terminal-havaalani-terminal- ikametgah arasi nakil vasitasi licreti de ddenecektir.

b) Giindelik:
Gelen davet yazisinda;
-Ug giin siireyle giindelik 170 € 6denecegi belirtilmis oldugunda;
Italya/Roma giindeliginin (92 €) %50 artirimli tutari: 138 €
Toplam giindelik tutar1 138 € x 5 giin (gdrev siiresi) = 690 €
Yurt digindan yapilan 6deme tutart = 170 € x 3 = 510 € indirilmek suretiyle 6demeye esas toplam giindelik
tutar1 = 690 € - 510 € = 180 € olacaktir.
-Ug giin siireyle giinliik 250 € 6denecegi belirtilmis oldugunda;
Italya/Roma giindeliginin (92 €) %50 artirrmli tutari: 138 €
Toplam giindelik tutar1 138 € x 5 giin (gorev siiresi) = 690 €
Yurt disindan yapilan 6deme tutar1 = 250 € x 3 = 750 € olacaktir.
Yurt disindan yapilan 6deme tutar1 Kararname ile belirlenen toplam bes giinliik gegici gorev giindeliginden
fazla oldugundan ilgiliye ayrica giindelik 6denmeyecek ve yurt disindan yapilan 6deme toplaminin hesaplanan
giindelikten fazla olmasi nedeniyle fazla olan tutar (750-690=60 €) da ilgiliden geri tahsil edilmeyecektir.

5. Ulasim, konaklama veya konaklama ve yemek imkim saglanmakla beraber 6deme yapilacagi
da belirtilmis ise;
Yurt disina gegici gorevle gorevlendirilen personelin ulasim masraflarimin karsilanmasi, konaklama veya
konaklamayla birlikte yemek ihtiyacinin karsilanmasina ilaveten giinliik 70 € 6deme de yapilacaginin

belirtilmesi durumunda;
a) Yol masrafi:
Ulasim giderleri davet eden kurulus tarafindan karsilandiginda ucak bilet bedeli 6denmeyecektir. Ancak;
-15.03.2024 ikametgah-terminal-havaalani-terminal-gorev yeri
-19.03.2024 gorev yeri-terminal-havaalani-terminal- ikametgah
aras1 nakil vasitasi ticretinin, gidilen iilke tarafindan 6denmemesi kosuluyla 6demesi yapilacaktir.
b) Giindelik:
Italya/Roma giindeliginin (92 €) %50 artirrmli tutari: 138 €
Konaklama imkan1 saglanmis oldugu i¢in, artirnrmli giindeligin %60' hesaplanacaktir.
Uygulamaya esas giindeligi: 138 € x %60 = 82,8 € olarak belirlenecektir.
Toplam gecici gorev giindeligi= Gegici gorev siiresi x Giindelik miktari= 5 x 82,8 = 414 € Yurt disindan
yapilan 6deme tutari=70 € x 5= 350 €
Indirilmek suretiyle demeye esas toplam giindelik tutar1 = 414 €-350 €= 64 € olacaktr.

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmastir.
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B) Baskanligimizda 1. Dereceden aylik almakta olan uzman 15.03.2024-29.03.2024 tarihlerinde yol
dahil 15 giin siireyle Italya’nin Roma sehrine gegici olarak gérevlendirilmistir.
Gorev yeri Roma sehri oldugundan Cumhurbaskanligi Karar1 eki cetvelde Italya’ya gérevlendirileceklerden
aylik kadro derecesi 1 olanlar i¢in belirlenen 92 € giindelik miktar1 (VI. Siitun) esas alinarak Kararnamenin
4'incli maddesindeki gecici gorevle yurt disina gonderilenlere seyahat ve ikamet siiresinin ilk on giinii i¢in
giindeliklerinin % 50 artirnmli 6denecegine iliskin belirleme dogrultusunda gilindelik miktart;

e Gorevlendirmenin ilk 10 giinii i¢in 92 € x %50= 138 €,

e lzleyen 5 giin i¢in 92 € olarak belirlenmektedir.
Ulasim imkini, konaklama veya vemek ve konaklama ihtivaclarimin karsilanmadigi ve herhangi

bir 6demenin vapilmadigi: durumda;
a) Yol Masrafi:

e Ankara-Istanbul-Roma gidis-déniis ugak bileti: 2.000 €

o 15.03.2024 ikametgah-terminal-havaalani-terminal-gorev yeri nakil vasita;
Ikamet adresinden taksi ile AnkaraAir veya Havas tasimacilik biirosu: 40 TL
Mutat tasit AnkaraAir veya Havas tasimacilik biirosundan otobiis ile havaalani: 15 TL
Yurtdisinda havaalanindan gorev yerine 6denen iicret: 20 €
Gidis icin toplam nakil vasita iicreti: 40 TL +15 TL +20 €=55 TL+20 €
Not: Yurtdisinda da yurt icinde oldugu gibi nakil vasita araci olarak mutat ve ekonomik olan tasitlarin
kullanilmasina 6zen gosterilmelidir.

o 29.03.2024 gorev yeri-terminal-havaalani-terminal-ikametgah yeri nakil vasita;

Yurtdiginda ikamet ya da gorev yerinden havaalanina 6denen ticret: 20 €
AnkaraAir veya Havas tasimacilik ile havaalanindan AnkaraAir veya Havas tasimacilik biirosuna otobiis
bileti: 15 TL
AnkaraAir veya Havas tasimacilik blirosundan taksi ile ikamet adresine taksi ticreti: 40 TL
Doéniis icin toplam nakil vasita iicreti: 40 TL +15 TL +20 €= 55 TL+20 €
Toplam Gidis-Doniis nakil vasita ticreti: 55 TL + 55 TL + 20 € +20 €= 110 TL+40 €
Toplam Yol Masrafi: Gidis-Doniis Nakil Vasita Ucreti + Ugak Bileti Ucreti= 110 TL + 40€ + 2.000€ = 110
TL +2.040 €
b) Giindelik:
Ilk 10 giin Italya/Roma giindeliginin (92 €) %50 artirimli tutari: 138 €
Izleyen 5 giin Italya/Roma giindeligi: 92 €
Toplam gegici gorev giindeligi: Gegici gorev stiresi x Giindelik miktari
=10 giin x 138€ + 5 gilin x 92€ = 1.380€ + 460€= 1.840€
Not: [k 10 giin icin giindelik %50 artirimli, sonraki giinler icin artirimsiz giindeligi iizerinden hesaplama
yapilir.
¢) Konaklama:
c.1. Dordiincii maddeye gore gorevlendirme yapilmasi halinde;
13 Giinliik Konaklama Fatura Bedeli: 3.900€
Italya/Roma giindeliginin (92 €) %50 artirimli tutari: 138 €

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmastir.
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Konaklama imkani saglanmamis oldugu i¢in, artirrmli giindeligin %40'ma kadar herhangi bir 6deme
yapilamayacaktir.(138 x %40= 55,2 €)
%401 agan kismin ise 4'lincii maddeye gore %70' i 6denecektir. (300 € - 59,40 €=244,8 €
244.8 € x %70=171,36 €)
Aymi zamanda hesaplanan tutarinda kisinin artirimh giindeliginin %70'ini ge¢cmemesi gerekmektedir. Yani
giinliik odenebilecek tist limit 138 x %70= 96,6 € olarak belirlenir. Giinliik odenecek konaklama ticreti tist
limiti gectigi icin 96,6 € tizerinden konaklama bedeli hesaplanacaktir.
Toplam konaklama bedeli (ilk 10 giinle sinirli olmak kaydiyla): 96,6 € x 10 Giin= 966 €
Toplam harcirah tutari: Yol Masrafi + Giindelik + Konaklama= (110 TL + 2.040 €) + 1.840 € + 966 €=
4.846 €+ 110 TL
Not: Konaklama bedelinin odemebilmesi icin yolluk bildirimi ile birlikte fatura ve benzeri tevsik edici
evraklarin sunulmasi gerekmekte olup 10 giinden sonraki konaklamalarda 6deme yapiimaz.
c.2. Besinci maddeye gore gorevlendirme yapilmasi halinde;
13 Giinliik Konaklama Fatura Bedeli: 3.900 €
Italya/Roma giindeliginin (92 €) %50 artirimli tutari: 138 €
Konaklama imkan1 saglanmamis oldugu i¢in, glindeligin %40'ma kadar herhangi bir 6deme yapilamayacaktir.
Ik 10 giin= 138 € x %40=52,2 €
Izleyen 3 giin= 92 € x %40= 36,8 €
Giindeliginin %401 asan kismin ise 5 inci maddeye gore tamami ddenecektir.
Ik 10 giin=300 € - 52,2 €=244,8 € x 10 giin=2.448 €
Izleyen 3 giin= 300€ - 36,8 €=263,2 € x 3 giin="789,6 €
Toplam konaklama bedeli: 2.448 € + 789,6 € = 3.237,6 €
Toplam harcirah tutari: Yol Masrafi + Giindelik + Konaklama= (110 TL + 2.040 €) +1.840€ + 3.237,6 €=
7.117,6 €+ 110 TL
Not: Konaklama bedelinin odenebilmesi igin yolluk bildirimi ile birlikte fatura ve benzeri tevsik edici

evraklarin sunulmasi gerekmektedir.

Gergeklestirme gorevlileri ve harcama yetkililerince; yurt dis1 gegici gorevlendirmelere iliskin is ve
islemlerin ilgili genelge dogrultusunda yerine getirilmesi, kamu kaynaginin ekonomik ve verimli kullanilmasi
yoniinden biiyiik 6nem arz etmektedir.

Bilgilerini ve geregini rica ederim.

Prof. Dr. Fahrettin ALTUN

Bagkan

Ek:

1- Yurt Dis1 Gegici Gorevlendirme Formu

2- Giindelige Iliskin Beyanname

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmastir.
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Dagitim :

Baskan Yardimciligi (Dog. Dr. Cagatay Ozdemir)
Bagkan Yardimciligi (Evren Basar)
Ozel Kalem Miidiirliigiine

Basin ve Yayin Dairesi Bagkanligina
Bilgi Islem Dairesi Baskanligima

Halkla iliskiler Dairesi Baskanligina
Hukuk Miisavirligine

Kamu Diplomasisi Dairesi Bagkanligina
Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina
Terciime Dairesi Bagkanligina

Stratejik iletisim ve Kriz Yénetimi Dairesi Baskanligina
Uluslararas1 Medya Calisma Grubuna

I¢c Denetim Birimi Bagkanligina
Personel ve Egitim Dairesi Bagkanligina
Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligina
Tiirkiye Marka Ofisine
Dezenformasyonla Miicadele Merkezine
Dijital Medya Koordinatorliigline

Ar-Ge ve Projeler Koordinatorliigline
Uluslararas1 Yaymlar Koordinatorliigiine
Siireli ve Siiresiz Yayinlar Koordinatorliigiine
Adana Bolge Miidiirliigline
Afyonkarahisar Bolge Miidiirligiine
Antalya Bolge Miidiirliigiine

Bursa Bolge Miidiirligiine

Canakkale Bolge Mudiirliigiine
Diyarbakir Bolge Miidiirliigiine

Edirne Bolge Miidiirliigline

Erzincan Bolge Miidiirligiine

Erzurum Bolge Miidirliigiine

Gaziantep Bolge Miidiirliigline

Istanbul Bolge Miidiirliigiine

[zmir Bolge Miidiirliigiine

Kayseri Bolge Miidiirliigiine

Konya Bolge Miidiirliigiine

Mugla Bolge Miidiirliigiine

Samsun Bolge Miidiirliigline

Trabzon Bolge Midiirliigiine

Sanliurfa Bolge Miidiirliigline

Ankara Bolge Mudiirliigiine

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmastir.
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YURT DISI GECiCi GOREVLENDIRME FORMU

Yurt dist gecici gorevlendirme talep eden
birim

Gidilecek ulke ve etkinlik

T.C. Kimlik No
Yurt dis1 gegici Ad1 ve soyadi
gorevlendirilecek Kadro/pozisyon
personelin {invani®
Kadro/pozisyon
statiisii ve simfi?
Siiresi
Baslangig tarihi
Bitis tarihi
Yurt dis1 gegici

gorevlendirmenin

Gerekgesi

Yukarida belirtilen tarihler arasinda, belirtilen iilkede yurt dis1 gegici gorevlendirilmeyi kabul
etmekteyim.

Personelin imzasi1

Personelin yukaridaki sartlarda gorevlendirilmesi uygun gorilmiistiir.

Yetkili imzasi

ACIKLAMALAR:

1- Personelin kadro veya pozisyonun statiisii (memur, s6zlesmeli personel, is¢i, vb.) belirtilecektir.

2- Personelin kadro veya pozisyon iinvani belirtilecektir. Gérevlendirilecek kisi memur ise hizmet sinifinin da
belirtilmesi gerekmektedir.




GUNDELIGE iLiSKIN BEYANNAME

....................................................... (ilgili birimin ad1 yazilacaktir.)

.../.../2024-/.../2024  tarihleri arasinda ....................... (gidilecek yer yazilacaktir.)
sehrine ......................... (tilke/kurum/kurulus/firma yazilacaktir.) tarafindan davet edilmis
bulunmaktayim. Davet yazisimda ............................ (ulasim/konaklama/yeme-i¢me

bedellerinden karsilanacak bedel yazilacaktir.) bedelinin ilgili .........................
(tilke/kurum/kurulus/firma yazilacaktir.) tarafindan karsilanacagi belirtilmis oldugundan
tarafima 6denecek gilindelik tutari iizerinden indirim yapilmasini kabul ediyorum.

Bilgilerinize arz ederim.

v,
Imza
Ad1 Soyadi

Unvam



