ILETiSiM BASKANLIGI SOSYAL TESIiSLERI VE iSLETMELERI
KRES VE GUNDUZ BAKIMEVIi
YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénerge, Iletisim Baskanlig1 Sosyal Tesisleri ve Isletmeleri Kres ve Giindiiz
Bakimevi hizmetlerinin tiirinii, niteligini, hizmetlerin yiiriitilmesine iliskin esaslar1 ve ¢alisan personelin
gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemek amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yénerge, iletisim Baskanlig1 merkez teskilatinda gérev yapan personelin 24-72
ay yas grubu ¢ocuklarinin kres ve giindiiz bakim hizmetlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 14/7/1965 tarih ve 657 sayil1 Devlet Memurlar: Kanunu’nun 191 inci
maddesi, 14 sayili Iletisim Baskanhig Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanlhign Kararnamesinin 19 uncu
maddesi ile 08/12/1987 tarih ve 19658 sayili Resmi Gazete ’de yayimlanan “Kamu Kurum ve
Kuruluslarinca Agilacak Cocuk Bakimevleri Hakkinda Yonetmelik” hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmastir.

Tanmmlar

MADDE 4- (1) Bu Yo6nergede gegen;

a) Baskan: Iletisim Baskanini,

b) Baskanlik: iletisim Bagkanligini,

c) Daire Bagkanligi: Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligini,

¢) Daire Bagskani: Destek Hizmetleri Daire Baskanini,

d) Grup: Yas ve davranig bakimindan benzer nitelikteki ¢ocuklarin olusturdugu biitiinii,

e) Koordinator: Kres ve Giindiiz Bakimevinin yonetiminden sorumlu Koordinatorii,

f) Kres ve Giindiiz Bakimevi: 24-72 ay arasindaki ¢ocuklarin fiziksel, zihinsel, sosyal ve duygusal
gelismelerine yardimci olundugu ve bakildigi Kres ve Glindiiz Bakimevini,

g) Kurul: Bu yonergede gorevleri belirtilen Koordinasyon, Egitim ve Degerlendirme Kurulunu,

g) Midiir: Kres ve Giindiiz Bakimevinin yonetiminde sorumlu olmak {izere Daire Bagkaninca
gorevlendirilen Kres ve Glindiiz Bakimevi Miidiiriinii,

h) Sosyal Tesisler ve Isletmeleri: Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligina bagl Sosyal Tesisler ve
Isletmelerini

1) Veli: Cocugun anne, babasi vasisi veya yasal sorumlulugunu iistlenen kisiyi,

i) Yonetmelik: Kamu Kurum ve Kuruluslarinca Agilacak Cocuk Bakimevleri Hakkinda
Yonetmeligi,

j) Yiiriitme Kurulu: Sosyal Tesis ve Isletmelerinin Idaresi Hakkinda Ydnergede belirtilen Yiiriitme
Kurulunu,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Yonetim Esaslari
Sorumlu Birim
MADDE 5- (1) Kres ve Giindiiz Bakimevi, Bagkan onay1 alinmak suretiyle Daire Bagkanligina bagl
olarak Sosyal Tesisler ve Isletmeleri biinyesinde kurulur. Kres ve Giindiiz Bakimevi hizmetlerinin ilgili
mevzuat hiikiimlerine gore diizenlenip yiirtitiilmesinden Daire Bagkanlig1 sorumludur.



Kres ve Giindiiz Bakimevi Yonetimi

MADDE 6- (1) Kres ve Giindiiz Bakimevi yonetimi; bu Yonergede belirtilen usul ve esaslar
dahilinde, Daire Baskaninin gérevlendirdigi Miidiir tarafindan yiiriitiiliir. Ihtiya¢ duyulmasi halinde Miidiire
yardimci olmak iizere Kres ve Giindiiz Bakimevinde gorevli diger personel arasindan Miidiir Yardimeisi
gorevlendirilebilir.

(2) Miidiir, Kres ve Giindiiz Bakimevinin amacina uygun olarak isleyisi ile ilgili her tiirli
gereksinimden ve ¢ocuklarin sevgi ve sefkate dayanan, saglik kurallarina uygun bir ortam i¢inde yasama,
yetisme ve gelismelerinin saglanmasindan birinci derecede sorumludur.

(3) Midiir, sosyal hizmetler, ¢ocuk gelisimi ve egitimi, psikoloji ve ¢ocuk sagligi alanlarinda
yiiksekdgrenim yapmis veya yiiksek 6gretmen okulundan veya benzeri 6grenim kurulusundan mezun olup
okul 6ncesi 6gretmeni unvani almis bulunanlar arasindan gérevlendirilir.

(4) Midir, Kres ve Giindiiz Bakimevinin amacina uygun olarak isleyisi ile ilgili is ve islemlerin
yiiriitiilmesinden, Sosyal Tesisler ve Isletmelerinin bagli bulundugu ilgili Koordinatére karsi sorumludur.

Koordinasyon, Egitim ve Degerlendirme Kurulu
MADDE 7- (1) Kurul, calisma programi ve ¢alismalari koordineli bir sekilde yiiriitmek tizere Miidiir
baskanliginda; Daire Bagkaninin gorevlendirecegi toplam 5 (bes) kisiden olusur.

Personel Kadrosu

MADDE 8- (1) Kres ve Glindiiz Bakimevinde, ¢ocuklarin yas gruplar1 géz oniinde tutularak Cocuk
Gelisimcisi ve Egitimcisi, gocuk bakicisi (bakict anne), hemsire veya saglik memuru gorevlendirilir. Kurum
doktorundan Kres ve Giindiiz Bakimevinde de faydalanilir.

(2) Yaziisleri, is takibi, dosyalama vb. hizmetlere iligkin biiro islemleri ile yemek, temizlik, bulagik
ve benzeri islerde ¢alistirilmak iizere yeteri kadar yardimcei hizmetler personeli istihdam edilir.

UCUNCU BOLUM
Kurul ve Personelin Gorevleri

Koordinasyon, Egitim ve Degerlendirme Kurulunun Gorevleri

MADDE 9- (1) Kurulun gorevleri asagida belirtilmistir:

a) Kres ve Gilindiiz Bakimevinin ¢aligma programini Yonergenin 17 inci maddesinde belirtilen
sekilde hazirlanmasini saglamak, egitim donemi sonunda uygulamada alinan sonuglar1 degerlendirmek,
Daire Bagkanina sunulmak iizere bagl oldugu Koordinatore iletmek.

b) Kres ve Giindiiz Bakimevi hizmetlerinin etkin, verimli ve ekonomik bir sekilde siirdiiriilebilmesi
icin gerekli 6nlemleri almak.

c) Personel arasi koordinasyon ve ekip ¢alismasi saglayacak nitelikte is boliimii esaslarini1 Kres ve
Giindiiz Bakimevinin 6zelliklerini dikkate alarak tespit etmek.

¢) Kres ve Giindiiz Bakimevinde verilen hizmetleri periyodik olarak degerlendirmek.

(2) Kurulun hazirladig1 degerlendirme raporlari ve kararlari ile caligma programlari usuliine uygun
olarak arsivlenir.

(3) Kurul, ayda en az bir kez toplanir. Miidiirin gerekli gordiigli zamanlarda olaganiistii
toplanabilir, alinan kararlar Koordinatore rapor seklinde sunulur.

Miidiiriin Gorevleri

MADDE 10- (1) Midiiriin gorevleri asagida belirtilmistir:

a) Kres ve Giindiiz Bakimevinin isletilmesinde ve yonetilmesinde Daire Bagkanligi ile
koordinasyonu saglamak.

b) Kres ve Giindiiz Bakimevinin yillik ihtiyaclarini tespit etmek.

¢) Kaliteli hizmet verilebilmesi igin gerekli tedbirleri almak.

¢) Gorevli personelin egitimi ile ilgili tedbirleri almak ve bunun i¢in gerekli ¢aligmalar1 yapmak.



d) Kres ve Giindiiz Bakimevinin temizlik ve saglik sartlarina uygunlugunu, beslenme ve egitim
hizmetlerinin yeterli olup olmadigini kontrol etmek.

e) Hizmetle ilgili harcama ve kayitlarin diizenli olarak tutulmasini saglamak ve harcamalar1 kontrol
etmek.

f) Mevzuatin gerektirdigi diger kayit ve evraklarin diizenli olarak tutulmasini ve saklanmasini
saglamak.

g) Bakimevine alinacak c¢ocuklarla ilgili degerlendirmeleri yaparak ilgili birime tekliflerde
bulunmak.

Cocuk Gelisimcileri ve Egitimcilerinin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 11- (1) Cocuk Gelisimcisi ve Egitimcileri Milli Egitim Bakanligina bagli egitim 6gretim
kuramlarina atanabilmek i¢in gerekli nitelik ve sartlar1 tasiyanlar arasindan gorevlendirilir.

(2) Cocuk Gelisimcileri ve Egitimcileri, kendilerine verilen gorevleri diizenli bir sekilde,
zamaninda yerine getirilmesinden Miidiire kars1 sorumlu olup, gorevleri asagida belirtilmistir:

a) Cocuklarin zihinsel, ruhsal, sosyal ve fiziksel gelisimlerini saglamak.

b) Egitim programini ¢ocuklarin yas gruplarina gore uygulatmak, degerlendirmek ve gerekli
onerilerde bulunmak.

€) Cocugun gelisimini ve egitimini izlemek ve normal gelisim gostermeyen c¢ocuklar ile ilgili
olarak Miidiire bilgi vermek.

¢) Cocugun gelisimi ve egitimi hususunda ailelerle temasa gegerek gerekli onerilerde bulunarak
bu dogrultuda Miidiire bilgi vermek.

d) Cocuk gelisimi ve egitimi dalinda bilimsel igerikli arastirmalar yapmak, yeni yaym ve
konferanslardan yararlanip, uygulanmasini dnermek.

e) Personel i¢in uygulanan hizmet i¢i programlarinin diizenlenmesinde, ekip ¢alismasi iginde gorev
almak.

f) Cocuklarin beslenme ve temizliklerinin saglikli bir bigimde yerine getirilmesini saglamak.

g) Egitim programinin uygulamasi ile ilgili gerekli dokiimani, ara¢ gere¢ ve materyalleri
hazirlamak.

g) Sorumlu oldugu gruba ait oyuncak, arac¢ gereg, dokiimanlar ve demirbas nitelikli malzemenin
korunmasi ile grubunda yer alan ¢ocuklarin ve grubun kullandigi mekanlarin diizenini saglamak.

h) Grubundaki ¢ocuklarin giinliik saglik ve temizlik kontrollerini yapmak, ¢ikan sorunlart Miidiire
bildirmek.

1) Cocuklarin Kres ve Giindiiz Bakimevine teslim edilen esyalarint muhafaza etmek.

i) Gilnlik egitim faaliyetleri disinda kalan zamanlarda c¢ocuklarin olumlu aliskanliklar
kazanmasina (temizlik, beslenme, uyku vb.) yardimci olmak.

J) Cocuklarin giinliik islerini yapmalarina ve oyuncaklarla oynamalarina yardimei olmak.

k) Cocuklara gerekli sevgi ve sefkati gostermek.

I) Cocuklarin Kres ve Giindiiz Bakimevine giivenlik iginde giris ve ¢ikislarin1 saglamak igin
gerekli tedbirleri almak.

m) Miidiiriin verecegi diger gorevleri yapmak.

Cocuk Bakicisinin Gorev ve Sorumluluklari

MADDE 12- (1) Cocuk Bakicisinin gorev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Kres ve Giindiiz Bakimevinin tertip ve diizenini saglamak, ¢cocuklarin saglik, temizlik, yemek
yeme, giyinme, soyunma, uyku ve alt temizligi ile yakindan ilgilenmek.

b) Cocuklarin 6z bakimlarini yapmak ya da yardimeci olmak.

€) Cocuklarin beslenmeleri ile ilgilenmek ve yemek yemekte zorluk ¢eken c¢ocuklara yardimci
olmak.

¢) Cocuklarin yemek ve tuvalet temizlikleri ile alt temizligini yapmak.

d) Midiiriin ve Cocuk Gelisimcisi ve Egitimcisinin verecegi diger gérevleri yapmak.

(2) Cocuklarin gelisimi ve Kres ve Giindiiz Bakimevinin isleyisine iligkin her tiirli iste Cocuk
Gelisimcisi ve Egitimcisine kars1 sorumludur.



Kurum Doktorunun Gorevleri

MADDE 13- (1) Kurum Doktorunun gorevleri asagida belirtilmistir:

a) Kres ve Giindiiz Bakimevinin saglik hizmetlerini yiiriitmek.

b) Cocuklarin Kres ve Giindiiz Bakimevine girisinde ilk muayenelerini yapmak, hastane ve
dispanser incelemeleri i¢in gereken yerlere sevk etmek ve ¢cocuk hakkinda saglik dosyasi hazirlamak.

€) Cocuklarin donemsel saglik denetimlerini yaparak gerekli rehberlikte bulunmak.

¢) Salgin hastalik durumlarinda gerekli 6nlemlerin alinmasini saglamak.

d) Kres ve Giindiiz Bakimevinde ¢alisan personel ile gocuklarin alti ayda bir genel saglik
kontrollerinin yapilmis olmasini saglamak.

Kurum Hemsiresinin Gorevleri

MADDE 14- (1) Kurum Hemsiresinin gorevleri asagida belirtilmistir:

a) Cocuklarin muayene, tedavi ve diger saglik hizmetlerinin yiiriitilmesinde doktora yardimci
olmak.

b) Cocuklar1 déonemsel saglik kontrolii ve muayenelerine hazirlamak, kilolari, boylar1 ve disleri ile
ilgili bilgileri saglik izleme defterine islemek.

c) Acil vakalarda doktor ve hastane ile iliski kurmak.

¢) Bulasici hastaliklardan siiphelendigi hallerde gerekli muayene ve tedaviyi saglamak.

d) Her tiirlii saglik malzemesi ile ilaglarin korunmasini saglamak.

e) Doktorun bulunmadigi durumlarda Kres ve Giindiiz Bakimevinde gorevli personel ile cocuklarin
alt1 ayda bir genel saglik kontrollerinin yapilmis olmasini saglamak.

Diger Personelin Gorevleri

MADDE 15- (1) Kres ve Giindiiz Bakimevinde; yemek, temizlik, bulasik ve benzeri islerde gorevli
yardimc1 hizmetler personeli kendi gérev alanlariyla ilgili Miidiiriin verecegi isleri yapmakla sorumlu olup,
kendilerine verilen gorevleri diizenli bir sekilde, zamaninda ve geregi gibi yerine getirmekten dolay1 Miidiire
kars1 sorumludurlar.

DORDUNCU BOLUM
Hizmet ve Isleyis

Cocuklarin Gruplandirilmasi

MADDE 16- (1) Kres ve Giindiiz Bakimevine kabul edilen ¢ocuklar yaglar itibariyle asagida
belirtilen sekilde {i¢ gruba ayrilir ve buna gore egitim programi uygulanir.

a) 24-36 ay grubu: En ¢ok 20 ¢ocuk bir grup olusturur ve her grup i¢in Cocuk Gelisimcisi veya
Egitimcisi niteliklerini haiz bir personel ile bir Cocuk Bakicis1 gorevlendirilir.

b) 37-60 ay grubu: En ¢ok 20 ¢ocuk bir grup olusturur ve her grup i¢in Cocuk Gelisimcisi veya
Egitimcisi niteliklerini haiz bir personel ile bir Cocuk Bakicis1 gorevlendirilir.

C) 61-72 ay grubu: En ¢ok 20 gocuk bir grup olusturur ve her grup i¢in Cocuk Gelisimcisi veya
Egitimcisi niteliklerini haiz bir personel ile bir cocuk bakicisi gorevlendirilir.

(2) ikinci ve iigiincii grup gocuklar uygun fiziki mekan ve personel bulunmamas: halinde birlikte
bulundurulabilir.

(3) Donem iginde gocuklarin gruplari; ¢ocugun gelisimsel olarak i¢inde bulundugu gruba uyum
saglayamamas1 veya gelisimsel olarak bir {ist grupta yer almasi gerektigi nedenleri tespit edildiginde
Koordinasyon, Egitim ve Degerlendirme Kurulunun karariyla, ailenin de goriisii alinarak degistirilebilir.

Calisma Program

MADDE 17- (1) Kres ve Giindiiz Bakimevinde uygulanacak egitim, gelisim, saglik ve beslenme
programlari, ¢ocuklarin bir aile ortami iginde, ¢ocuk egitim bilimi gereklerine uygun olarak korunma ve
yetistirilmelerinin saglanmasi amaciyla asagida belirtilen prensipler c¢ergevesinde hazirlanir ve Midiir
tarafindan onaylandiktan sonra uygulanir.



a) Egitim Programlari: Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim Genel Miidiirliigiince tespit
edilen programlar esas alinarak Cocuk Gelisimcisi ve Egitimcisi ile birlikte hazirlanir.

b) Gelisim Programlari: Cocuklarin fiziksel ve ruhsal gelisim programlari ilgili Cocuk Gelisimcisi
ve Egitimcisi tarafindan hazirlanir. Bunlarin uygulanmasinda veliye diisen gorevler de tespit edilerek
ilgililere bilgi verilir.

¢) Saglik Programlari: Doktor ve hemsire nezaretinde hazirlanir.

¢) Beslenme Programlari: Cocuklarin yas ve saglik durumlarina uygun olarak ve giinliik kalori
ihtiyaclart goz Oniine alinarak diyetisyen tarafindan, diyetisyenin bulunmadigi durumlarda Cocuk
Gelisimcisi ve Egitimcisi veya Hemsire tarafindan hazirlanir.

Kres ve Giindiiz Bakimevine Kabul

MADDE 18- (1) Kres ve Giindiiz Bakimevine, Baskanlik internet-portal sayfasinda onceden
duyurulan tarih aralifinda yapilacak yazili miiracaatlar dogrultusunda basvurular degerlendirilir ve 6n
kayitlar yapilir. Donem igerisinde grup kontenjanlarinda bos kapasite olmasi halinde, yeni bagvurular
alinarak degerlendirme yapilabilir.

(2) Kres ve Giindiiz Bakimevine yazili miiracaati bulunan Bagkanlik personelinin ¢ocuklar
oncelikli olarak kabul edilir. Bos kalan kapasite, diger kamu kurum ve kuruluslarinda gorevli personelin
cocuklari i¢in kullanilabilir.

(3) Cocuk kabuliinde 6ncelik siras1 agsagidaki gibidir:

a) Anne ve babasi Baskanlik personeli olan ¢ocuklar,

b) Annesi Bagkanlik personeli olan ¢ocuklar,

c) Babasi1 Bagkanlik personeli olan ¢ocuklar,

(4) Miiracaat sayisinin Kres ve Giindiiz Bakimevi kapasitesinin tizerinde olmasi halinde
Bagkanlikta gegen hizmet siireleri itibariyle veliler arasinda yapilan siralamaya gore kabul islemi yapilir.
Hizmet siirelerinin esitligi halinde ise kabul islemi kura ile tespit edilir.

(5) Bulasici hastaligi (hastalik siiresince), agir hastaligi, fiziksel, ruhsal, zihinsel ve bedensel agir
Ozrii olan ¢ocuklar Kres ve Giindiiz Bakimevine kabul edilmezler.

Kayit

MADDE 19- (1) Kres ve Gilindiiz Bakimevine kaydi uygun goriilen ¢ocuklarin velilerinden
asagidaki belgeler istenir.

a) Velinin dilekgesi. (Ek-1)

b) Bilgi formu. (Anne, baba ve gocuga iliskin) (Ek-2)

¢) Cocugun saglik raporu.

¢) Cocugun bogaz kiiltiirii.

d) Cocugun asi karti.

e) Cocugun 5 adet fotografi.

f) Cocugun, Kres ve Giindiiz Bakimevine ti¢iincii sahislarca teslimi ve alinmasina velisince yazili
izin verilen {i¢iincii sahsin bilgileri ve fotograflari.

0) Kres ve Giindiiz Bakimevi idaresinin gerek gordiigii diger belgeler ile ihtiyag listesinde belirtilen
egitim faaliyetleri i¢in gerekli arag ve gerecler.

(2) Kres ve Giindiiz Bakimevine kayit, gocugun kaydi ile ilgili istenilen belgeler tamamlanmadikca
gerceklestirilmez. Kayat, istenilen belgelerin tamamlanmasindan sonra yapilir.

(3) Kres ve Giindiiz Bakimevi kesin kayitlari, Baskanlik internet-portal sayfasinda onceden
duyurulan tarih araliginda yapilir. Dénem igerisinde grup kontenjanlarinda bosluk olmasi halinde yeni
basvuru alinarak kayit yapilabilir.

(4) Kesin kayit tarihinde islem yaptirmayan veliler kayit haklarimi kaybederler.

Kayit Silme

MADDE 20- (1) Cocugun, asagidaki hallerde Kres ve Giindiiz Bakimevi ile iligigi kesilerek kayd1
silinir.

a) Velinin yazili istegi. (Velinin istegi ile Kres ve Giindiiz Bakimevinden ilisik kesmesi ve bir siire
sonra tekrar kayit yaptirmak istemesi durumunda talep, Kres ve Giindiiz Bakimevi kontenjaninda bosluk
olmas1 halinde Miidiir tarafindan karara baglanir.)



b) Velinin Kres ve Giindiiz Bakimevini isleyis ve diizenine uyumsuz, aykiri hareketlerde
bulunmasi ve bu yonerge ile belirlenen esaslara uymamasi.

¢) Velinin ¢ocuk bakim iicretini iki ay lst tiste 6dememesi veya zamaninda 6dememeyi aliskanlik
haline getirmesi.

¢) Cocugun Kres ve Giindiiz Bakimevinde kalabilmesi i¢in bu yonergede Ongoriilen sartlarin
sonradan kaybedilmesi veya kabul ve kayit i¢in istenilen bilgi ve belgelerin dogru olmadiginin anlagilmasi.

d) Cocugun, alt1 yasin1 tamamlamasi veya ilkokula kaydedilmesi.

(2) Kurum personeli olan velinin kurum dis1 gorevlendirilmesi (gegici veya siirekli) durumunda
istegine bagli olarak ¢ocugun kaydi egitim donemi sonuna kadar devam ettirilir. Donem sonunda ilisik
kesilir.

(3) Kurum personeli olan velinin herhangi bir nedenle gérevinden ayrilmasi durumunda istegine
bagli olarak ¢cocugun kaydi egitim donemi sonuna kadar devam ettirilir. Donem sonunda ilisik kesilir.

Kayitlarin Dondurulmasi

MADDE 21- (1) Kres ve Giindiiz Bakimevine kayitli ¢ocuklarin kayitlar1 asagida belirtilen
durumlarda dondurulabilir:

a) Cocugun uyum saglayamadigimin Koordinasyon, Egitim ve Degerlendirme Kurulunca
onaylanmasi. (Koordinasyon, Egitim ve Degerlendirme Kurulu tarafindan verilecek karar ile ¢ocugun tekrar
uyumu icin 1 ay siireyle kayitlar dondurulabilir.)

b) Cocugun uyum sagladiktan bir miiddet sonra grubuyla iletisimini ve sosyal-duygusal gelisimini
olumsuz etkileyebilecek, davraniglarinin oldugunun Koordinasyon, Egitim ve Degerlendirme Kurulunca
onaylanmasi. (Koordinasyon, Egitim ve Degerlendirme Kurulu tarafindan verilecek karar ile gocugun tekrar
uyumu i¢in bir ay stireyle kayitlar dondurulabilir.)

(2) Kres ve Gilindiiz Bakimevine ilk kabulde, 18 inci madde uyarinca bulasici hastaligi bulunmasi
dolayistyla veya diger saglik sorunlari nedeniyle kabulii yapilamayan ¢ocuklarin kayitlart alinarak (mazeret
durumlarinin siiresinin bir aydan fazla olmamasi sartiyla) dondurulur.

(3) Kayit donduruldugunda veli iicret 6demesi yapmaksizin ¢gocugun kayit hakki sakli tutulur.

Ucretlerin Tespiti

MADDE 22- (1) Kres ve Giindiiz Bakimevi iicretleri aylik olup, her ¢cocuk i¢in alinacak aylik iicret
Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Genel Miidiirliigii goriisii de alinmak suretiyle, her mali
yilbaginda Maliye Bakanliginca belirlenir. Belirlenen iicreti gerektiginde yil i¢inde degistirmeye Maliye
Bakanlig: yetkilidir.

(2) Maliye Bakanligi tarafindan belirlenen asgari aylik iicretlerin Kres ve Giindiiz Bakimevi
hizmetlerinin karsilanmasinda yeterli olmadig1 durumlarda, Yiriitme Kurulu belirlenen {icretin {izerinde
bedel tespit etmeye yetkilidir. Ucret tespitinde cocuklarin beslenme ve egitim giderleri, Sosyal Tesisler ve
Isletmelerinde gérevli personel, kardes cocuklar, Baskanlik personelinden Sehit ve Gazi ¢ocuklar1 vb.
durumlar g6z 6niinde bulundurulur.

(3) Cocuk velisinden aylik ticret disinda kira, 1sitma, aydinlatma, personel ve demirbas giderleri
icin ayrica iicret alinmaz.

(4) Yas gruplarina uygun oyuncaklar ve egitim faaliyetleri igin gerekli arag ve geregler ¢ocuk velisi
tarafindan ayrica temin edilir.

(5) Yas gruplarina uygun miizik, drama, tiyatro, folklor, ingilizce, ritmik jimnastik vb. egitim
faaliyetleri velilerin de goriisii alinmak suretiyle Koordinasyon Egitim ve Degerlendirme Kurulunca
belirlenir. S6z konusu etkinlikler i¢in gerekli egitici ticretleri ile arag-gere¢ ve kisisel temizlik
malzemelerinin bedeli veliler tarafindan karsilanir.

(6) Egitim faaliyetleri igin gerekli olmasi halinde toplu tasima giderleri veliler tarafindan ayrica
karsilanir.

(7) Yiritme Kurulu yil i¢inde aylik iicretin tespitini giinlin sartlarina gére gerekli goriildiigiinde
diizenlemeye yetkilidir.



Ucretlerin Tahsil Edilmesi

MADDE 23- (1) Belirlenen aylik iicret, bankacilik islemleri yoluyla devlet memurlar ile diger
kamu gorevlilerin ayliklarinin 6denmesi tarihinden itibaren en ge¢ {lic giin i¢inde Sosyal Tesis ve
Isletmelerinin Kres ve Giindiiz Bakimevi banka hesap numarasina (¢ocugun ad soyad bilgisi aciklama
kismina yazilarak) yatirilir.

(2) Yatirilan dcret ilgili ayda alinan hizmeti kapsar. Kres ve Giindiiz Bakimevine ilk baglama
doneminde; ¢ocugun basladig1 giin géz Oniine alinarak, i¢cinde bulunulan ayn iicreti pesin olarak alinir.

(3) Bulasici hastalik, salgin bakim, onarim ve tadilat nedenleriyle Kres ve Giindiiz Bakimevinin
gecici olarak kapatilmasi durumunda velilerden iicret talep edilmez.

(4) Aylik ticretler ve diger 6demeler, gocuklarin beslenmesi, egitimi ve bakimi ile Kres ve Giindiiz
Bakimevinin diger ihtiyaglar1 i¢in kullanilir.

Calisma Saatleri

MADDE 24- (1) Kres ve Glindiiz Bakimevi, Bagkanligin mesai saatinin baglamasindan yarim saat
once agilir ve mesai saati bitimine kadar hizmet verir.

(2) Caligilan giinler iginde genel ilaglama, dezenfekte vb. gibi zorunlu hallerde Kres ve Giindiiz
Bakimevinin bagli oldugu Koordinatdr onay1 ile Kres ve Glindiiz Bakimevi gegici olarak hizmete ara
verebilir.

(3) Miicbir sebeplerle Kres ve Giindiiz Bakimevinin kapatilmasi1 durumunda veliler herhangi bir
hak talebinde bulunamazlar.

Cocuklarin Teslimi ve Alinmasi

MADDE 25- (1) Cocuklar veli veya velisinin dnceden yazili olarak Kres ve Giindiiz Bakimevine
bildirdigi ii¢lincii sahislar tarafindan getirilir ve alinirlar. (Ek-3)

(2) Veli tarafindan ¢ocukla birlikte teslim edilen ¢ocuga ait malzemenin (ilag, evrak, esya vb.)
muhafaza edilmek suretiyle cocugun teslimi, aksam da ayni sekilde malzemenin veliye bizzat teslimi, Cocuk
Gelisimcisi ve Egitimcisinin sorumlulugundadir.

Saghk Kontrolleri

MADDE 26- (1) Kres ve Giindiiz Bakimevindeki gorevli tiim personel alt1 ayda bir genel saglik
kontroliinden gegirilir ve diizenlenen raporlar dosyalarinda saklanir.

(2) Kres ve Gindiiz Bakimevindeki ¢ocuklar, veliler tarafindan alti ayda bir genel saglik
kontroliinden gegirilir ve diizenlenen raporlar saglik tinitesindeki dosyalarinda saklanir.

(3) Cocuklarin periyodik olarak asi ve saglik kontrolleri yapilir ve "saglik izleme defterine"
kaydedilir.

(4) Bulasici hastaligr tespit edilen ¢ocuk veya Kres ve Giindiiz Bakimevi personeli, saglik raporu
ile 1yilestigi belirleninceye kadar bakimevine alinmazlar.

Beslenme
MADDE 27- (1) Kres ve Giindiiz Bakimevinde ¢ocuklara 6gle yemegi ile sabah ve 6gleden sonra
olmak tizere iki kahvalt1 verilir.

Kres ve Giindiiz Bakimevinde Bulunacak Defter ve Dosyalar

MADDE 28- (1) Kres ve Giindiiz Bakimevinde asagida gosterilen defter ve dosyalarin bulunmast
zorunludur.

a) Cocuk kayit defteri.

b) Her ¢ocuga ait belgelerin konuldugu kisisel dosya.

c) Personel ve ¢cocuklarin saglik durumlarini gosterir saglik izleme defteri.

¢) Evrak kayit defteri.

d) Gerekli muhasebe defter ve kayitlar.



BESINCI BOLUM
Hizmet ve Isleyisle Ilgili Diger Hiikiimler

Veli ve Kres ve Giindiiz Bakimevi Iliskileri

MADDE 29- (1) Kres ve Glindiiz Bakimevine ¢cocugu alinacak velilerden, bu yonergede belirtilen
hususlar1 aynen kabul ettiine ve uyacagia dair beyanname ile taahhiitname almur. Iliskilerin diizenli bir
sekilde uygulanmasini teminen Miidiir tarafindan gerekli 6nlemler alinir.

Veli toplantisi

MADDE 30- (1) Kres ve Giindiiz Bakimevinde alt1 ayda bir veya ihtiya¢ duyulan zamanlarda veli
toplantis1 diizenlenir.

(2) Bu toplantilarda, Kres ve Giindiiz Bakimevindeki ¢ocuklarin ihtiyaglari ile sorunlar tartigilir.
Cocuklarin genel olarak psiko-sosyal gelisimleri hakkinda velilere agiklayici bilgiler verilir.

Uygulamay1 Kabul Etme

MADDE 31- (1) Cocugu Kres ve Giindiiz Bakimevine kabul edilen veli ile ¢alisan gérevli personel
bu Yonergede belirtilen tiim kayit kosullarini, ¢alisma usul ve esaslarini1 aynen ve eksiksiz olarak kabul ve
taahhiit etmis sayilir.

Cesitli Hiikiimler

MADDE 32- (1) Kres ve Giindiiz Bakimevi hizmetlerinin yiiriitiilmesi sirasinda ortaya ¢ikan 6zel
durumlara iliskin asagidaki hiikiimler uygulanir.

a) Veliler acil durumlarda (gocuklar1 alma siireleri gecikeceginde) Miidiirii bilgilendirmekle
yiikiimliidiir. Velilerin ¢caligma saatlerine uymasi, Kres ve Giindiiz Bakimevinin isleyisini aksatmamasi i¢in
Oonemlidir.

b) Veliler, adres, telefon degisikliklerini Miidiire bildirmekle sorumludurlar.

c) Cocuklar, tehlike yaratacak bir esya ile (delici, kesici, yakici) ve kiymetli ziynet esyast ile (kiipe,
yiiziik, bilezik, nazarlik vb.) Kres ve Giindiiz Bakimevine kabul edilmez.

¢) Cocuklar, evlerinden Kres ve Giindiiz Bakimevine oyuncak ve 6zel beslenme gerektiren
durumlar harici yiyecek getiremezler.

d) Kres ve Giindiiz Bakimevinde bulunan kapali devre kamera sistemi giivenlik amagl kayit
yapmaktadir ve sadece Daire Baskani, Koordinatoér ve Miidiir tarafindan izlenir.

e) Diger ¢ocuklarin kisisel, psikolojik ve sosyal gelisimlerine olumsuz etki edebilecegi i¢in ve
cocuklarin hak, 6zgiirliik ve mahremiyetlerine saygili davranmak adina, ailelerin kayitlar1 izlemesi
kesinlikle yasaktir.

f) Aileler ¢ocuklarini sinif i¢inde izlemek isterler ise bunu Miidiirden randevu talep ederek sadece
sinif gézlem aynalarindan izleyerek gerceklestirebilirler.

g) Kres ve Giindiiz Bakimevi personeli, ziyaret¢isini Miidiir tarafindan belirlenen yerde kabul eder.

g) Veli ve diger yetiskinler Kres ve Giindiiz Bakimevince belirlenen alanlarin disina izinsiz olarak
giremez ve ¢ikamaz.

ALTINCI BOLUM
Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 33- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 34- (1) Bu Yonerge Baskan tarafindan onaylandigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 35- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Bagkan yiiriitiir.
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EKLER:
1- Velinin Dilekgesi
2- Bilgi Formu (Anne, Baba ve Cocuga Iliskin)
3- Cocugun Ugiincii Sahislarca Teslimi ve Alinmasina Iliskin Dilekce



EK-1: Velinin Dilekcesi

DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGINA

.................................................................................... dogum tarihli, ....... T.C. Kimlik numarali

KIZIM/OZIUM ..o 'in Bagkanligimiz Kres ve Giindiiz Bakimevinden
yararlanmasini istiyorum. Gereginin yapilmasini arz ederim /....12023

imza

Ad1 - Soyad1
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EK-2: Bilgi Formu (Anne, Baba ve Cocuga Iliskin)

T.C. CUMHURBASKANLIGI iLETiSiM BASKANLIGI
DESTEK HiZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI
SOSYAL TESISLERI VE ISLETMELERI
KRES VE GUNDUZ BAKIMEVIi

BIiLGI FORMU

Fotograf
1- COCUGUN:

T.C. Kimlik No:

Adi-Soyadi:

Dogum Tarihi ve Yeri:

Cinsiyeti:

Kan Grubu:

Fotograf

2- ANNENIN:

T.C. Kimlik No:

Adi-Soyadi:

Dogum Tarihi ve Yeri:

Meslegi ve Acik Is Adresi:

Calisma Saatleri:

Ev Adresi ve Telefonu:

Cep Telefonu:

E-posta adresi:

3- BABANIN: Fotograf

T.C. Kimlik No:

Adi1-Soyadi:

Dogum Tarihi ve Yeri:

Meslegi ve Acik Is Adresi:

Calisma Saatleri:

Ev Adresi ve Telefonu:

Cep Telefonu:

E-posta adresi:
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4- ACIL DURUMLAR iCiN COCUGUN ANNE-BABA DISINDA ULASILMASI GEREKEN DiGER
YAKINI:

T.C. Kimlik No:
Adi-Soyadi:

Meslegi ve Acik Is Adresi:
Ev Adresi ve Telefonu:

Cep Telefonu:
Yakinhk Derecesi:

5- ANNE-BABA AYRI iSE COCUK KiMiNLE YASIYOR? :

6- KARDES BILGILERI:

ADI-SOYADI DOGUM TARIiHI O0Z-UVEY | EGITIM DURUMU

7- AILEDE BiRLIKTE YASAYAN DiGER KiSiLER:

YAKINLIK
ADI-SOYADI DOGUM TARIiHI DERECESI EGIiTiM DURUMU

Fotograf
8- COCUGUN, KRES VE GUNDUZ BAKIMEVINE UCUNCU SAHISLARCA TESLIiMi VE ALINMASINA
VELI/VASI TARAFINDAN YAZILI iZiN VERILEN UCUNCU SAHSIN/SAHISLARIN BiLGIiLERi:

T.C. Kimlik No:
Adi-Soyadi:

Dogum Tarihi ve Yeri:
Meslegi ve Acik Is Adresi:
Ev Adresi ve Telefonu:

Cep Telefonu:
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9- COCUK iLE fLGILi DiIGER BiLGILER:
1- Cocugunuzun daha 6nce kres deneyimi oldu mu? Sizce olumlu ya da olumsuz etkileri nelerdir?

2- Cocugunuzun beslenme aligkanlig1 nasildir? (yemek seger mi? ) sevdigi ve sevmedigi gidalar
nelerdir?

3- Uyku aliskanligi nasildir, sorununuz var mi? (ayr1 odasinin olup olmadigi, yoksa kiminle
paylastig)

4-  Tuvalet egitimi konusunda sorununuz var mi? Tuvalet egitimine ne zaman basladi?

5- Yakin zamanda ¢ocugunuzun yasantisini etkileyen bir olay oldu mu, travmatik bir olay yasadi mi1?
( gevre degisikligi veya yeni bir bebek gibi)

6- Cocugunuzun yeniliklere ve degisikliklere kars1 tutumu nedir?

7-  Cocugunuz otorite olarak kimi seciyor?

8- Odiil ve ceza sistemi ile ilgili diisiinceleriniz nelerdir?

9

Anne - Baba olarak disiplin anlayisiniz nedir? Aranizda ne gibi goriis farkliliklar1 vardir?

10

Cocugunuz istenmedik davranis sergilediginde nasil tavir sergiliyorsunuz?

11- Cocugunuz kendi islerini yapmaktan hoslanir m1? (oyuncaklarini toplamak, giyinmek vb.)

12- Cocugunuz yalniz oynamaktan hoslanir m1? Ne tiir oyunlar secer, 6zel ilgi alan1 var m1?

13- Oyun arkadaglarini hangi yas gruplarindan seger, 6zel ilgi alan1 var m1?

14- Kardesleri var m1? Yaslar ve iliskileri nasildir?

15- Ogrenme istegi var m1? Nasil 6grenir? Cocugunuza yeni bir bilgi ve deneyim kazandirmak
istediginizde 6grenme tekniklerinden hangisini uyguluyorsunuz?

16- Dikkatini bir konu iistiinde ne kadar toplayabilir?
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17- Belirgin korkulan var m1?

18- Yasmin gelisim 6zellikleri dikkate alinirsa sizce cocugunuzun desteklenmesi gereken durumlar
(6z bakim, beceri vb.) nelerdir? Eger var ise hangi konularda?

19- Cocugunuzun daha 6nce gecirdigi onemli hastaliklar nelerdir? (Daha 6nce hastanede yatmis m1?
Gegirmis oldugu herhangi bir ameliyat durumu var midir? Kullandig1 platin vb. durumu veya isitme
vb. herhangi bir cihaz bulunmakta midir? )

20- Siirekli kullanmak zorunda oldugu bir ilag veya uyguladigi diyet var m1?

21- Alerjik durumu var m1? Varsa belirtiniz:

22

Cocugunuz hakkinda belirtmek istediginiz baska bir husus veya 6zellikli bir durum var m1?

23- Kres ve Giindiiz Bakimevimizden beklentileriniz nelerdir?

24- Belirtmek istediginiz baskaca bir durum var m1? Varsa belirtiniz:

Veli/Vasi Adi - Soyadu :
Imza :
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EK-3: Cocugun Ugiincii Sahislarca Teslimi ve Alinmasina iliskin Dilekce

DESTEK HiZMETLERI DAIRESIi BASKANLIGINA

Kres ve Giindiiz Bakimevi Bilgi Formunda belirtmis oldugum “Kres ve Giindiiz Bakimevine Ugiincii
Sahislarca Teslimi ve Alinmasina Veli/Vasi Tarafindan Yazili Izin Verilen Uciincii Sahsin/Sahislarin Bilgileri
7 dogrultusunda, ..o T.C. kimlik numarali gocugumun Bagkanligimiz Kres ve
Glindiiz Bakimevine ...........cccooovvviiniiniicnin e, T.C. kimlik numarali........cccooevvininiinieiieninine e
tarafindan teslimi ve alinmasina velisi olarak yazili izin veriyorum.

Bilgilerinize arz ederim.

Veli/Vasi Adi- Soyada :
imza :
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